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1. DAS NORMAS E DE SUA APLICACAO:

A Faculdade de Ciéncias Educacionais Capim Grosso — FCG institui a
presente norma, em conformidade com a legislagdo educacional vigente, que
contém orientacbes técnico-pedagogicas destinadas a normalizacdo das acles
relacionada com a atividade académica Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

Considerando-se que, do ponto de vista pedagogico, um curso de nivel superior
precisa ser reconhecido também quanto a sua validade na formacao cientifica do
aluno, pressupomos que os alunos concluintes, ao elaborarem seus trabalhos finais
como requisito para obtencdo do grau pretendido, possam apresentar um trabalho
de carater técnico-cientifico que sintetize o percurso do processo ensino-
aprendizagem por ele trilhado.

2.DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) E SEUS OBJETIVOS:

O TCC é uma atividade académica de competéncia da FCG, aplicavel aos
diversos cursos da instituicdo, salvaguardado as especificidades de cada proposta
curricular;

Os trabalhos de Conclusdo de Curso a serem apresentados devem estar em
conformidade com a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e os
regulamentos préprios de cada curso;

De acordo com a proposta curricular do respectivo Curso, o aluno devera
apresentar como TCC: Monografia; Artigo ou Plano de Negécios;

O TCC devera ser apresentado de forma escrita e oral, com defesa, de acordo
com a proposta curricular do respectivo Curso, nas linhas teméticas oferecidas;

Sé&o Objetivos do TCC:

a) Estabelecer a articulacdo entre o ensino, a pesquisa e a pratica, a partir de
atividades planejadas, para garantir espacos para a construcdo, renovacdo e
atualizacao do conhecimento do aluno;

b) Propiciar ao aluno a oportunidade de aprofundar os conhecimentos tedéricos
adquiridos; exercitar a atividade de producéao cientifica; e, aprimorar a capacidade de
interpretacédo e critica na sua area de conhecimento e aplicacao pratica-profissional;
c) Oportunizar ao aluno a exposicao de suas acgles, experiéncias e consequentes
resultados de sua pesquisa ou atividade pratica;

2.1 O TCC devera ser elaborado durante um semestre académico no minimo e em
dois, no maximo, de acordo com a proposta curricular do respectivo Curso.

3. DA COORDENACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC):

A coordenacdo do TCC sera exercida pela Coordenacdo do Curso, ao qual
compete:
a) contratar os orientadores observando os temas a serem desenvolvidos e area de
conhecimento do orientador;
b) acompanhar, junto aos professores-orientadores, o0 andamento dos trabalhos, de
acordo com as condic¢des estabelecidas nestas normas;
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c) estabelecer calendario para reunides periddicas com os orientadores do TCC
para acompanhamento das etapas dos projetos e da elaboragéo dos trabalhos;
d) cobrar do orientador o cronograma de orientacdo, que devera compor a
caderneta;
e) encaminhar a secretaria 0s nomes dos alunos aptos a apresentarem o TCC, no
prazo maximo de 15 dias anterior a apresentagdo, para divulgacao nos murais;
f) definir os professores que fardo parte da banca;
g) solicitar do orientador os trabalhos e encaminh&-los aos professores que farao
parte da banca, por email, com antecedéncia minima de 15 dias anterior a
apresentacao.
h) supervisionar a organizacdo, manutencdo e atualizacdo dos arquivos com 0s
trabalhos finais;
I) promover, para a comunidade académica, a divulgacao das informacdes relativas
ao desenvolvimento do TCC;
j) acompanhar a entrega da verséo final do TCC, privando o aluno que nao o fizer
da Colacao de Grau;
k) encaminhar a biblioteca copia dos trabalhos finais devidamente aprovados;

O Coordenador, para o desempenho de suas funcdes, devera dispor de carga
horaria suficiente, distribuindo suas atividades a fim de atender, de modo satisfatorio,
professores-orientadores e alunos no que for julgado de sua competéncia.

4. DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC):

O professor-orientador do TCC devera ter formacdo académica na &rea do
projeto de estudo do aluno;

O professor-orientador das atividades referentes ao TCC, dentro da carga horaria
que lhe for atribuida, é responsavel pelo atendimento aos alunos quanto a
orientacdo metodoldgica para a elaboracéo do trabalho, devendo:

a) apresentar o cronograma das orientacdes ao coordenador do curso;

b) reunir-se periodicamente com 0s seus orientandos para acompanhamento dos
trabalhos, de acordo com o cronograma antecipadamente estabelecido;

c) comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador do Curso;

d) encaminhar, nos prazos determinados, a Coordenacdo do Curso devidamente
preenchidas e assinadas, as fichas de frequiéncia e avaliagdo dos alunos;

e) acompanhar o desenvolvimento dos alunos na produc¢ao do TCC;

f) acompanhar a execugdo dos projetos e atuar junto aos alunos com vistas ao
atendimento das normas para apresentacao TCC,;

g) encaminhar ao coordenador do curso 0s homes dos alunos aptos a apresentarem
o TCC, no prazo maximo de 20 dias anterior a apresentacao;

h) participar das Comissdes Avaliadoras (banca) para as quais tenha sido
designado;

i) presidir a banca dos Trabalhos que estiveram sob sua orientacao;

j) contabilizar as médias registradas na ficha de avaliacdo da banca e colocar o valor
calculado na ata, que devera ser somado as demais notas para obtencédo da média
final do TCC,;
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k) assinar, juntamente com os demais membros da Comisséo Avaliadora, as folhas
de avaliacdo dos trabalhos e os relatérios finais;

A substituicdo do professor-orientador podera ser permitida desde que, sem
prejuizo para os prazos disponibilizados para os alunos;

Ao concluir o periodo de orientacdo o professor deverd, com o aval do
coordenador do curso, apresentar a secretaria uma lista constando os nomes e
temas dos alunos que estardo aptos a apresentar o TCC, para a elaboragéo e
divulgacao do cronograma de apresentacgao.

E responsabilidade do professor orientador ndo permitir a apresentacdo de TCC
do aluno que ndo efetivar a conclusdo do trabalho no prazo estabelecido em
Calendario, independente das razfes apresentadas por ele.

a) O professor orientador s6 podera autorizar a apresentacdo do TCC quando o
trabalho estiver construido em conformidade com as normas estabelecidas no
projeto do curso e em conformidade com o Regulamento da Instituicao.

4.1. E de inteira responsabilidade do professor orientador a aprovacédo do aluno no
TCC, bem como a autorizacdo para apresentacao.

5. DOS DEVERES DOS ALUNOS-CONCLUINTES

O aluno em face do TCC tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

a) comparecer as reunides convocadas pelo Coordenador do TCC, ou por seu
orientador;

b) cumprir os prazos estabelecidos pelo professor orientador;

C) reunir-se, conforme cronograma, com o0 professor-orientador para analise,
discusséo e adocdo de medidas, se necessarias, para o aprimoramento do trabalho;
d) elaborar a versédo final do TCC para fins de avaliacdo, de acordo com as
instrucdes do seu orientador, da Coordenacdo do TCC, da Comissdo Avaliadora e
as orientacdes institucionais vigentes para a elaboracéo do trabalho;

e) comparecer em dia, hora e local determinado para a apresentacao oral da
versao final do trabalho para a qual tenha sido convocado de acordo com o
Calendario Académico.

N&o havendo cumprimento pelo aluno dos deveres estabelecidos podera
implicar, a depender do caso, na perda do professor-orientador, salvo por motivos
devidamente justificados, que permitam a reprogramacdo dos trabalhos e
consequente dilatacado dos prazos anteriormente previstos.

6. DA APROVACAO DO PROJETO DE PESQUISA:

Em se tratando de Monografia ou Artigo, o aluno devera elaborar o Projeto de
Pesquisa de acordo com as orientacdes do seu professor-orientador, atendendo, no
que forem aplicaveis, os critérios técnicos e normativos sobre documentagcdo e
consequentes producédo do texto de cunho cientifico;

O Projeto de Pesquisa € de responsabilidade individual, podendo ser
desenvolvido por dois alunos;
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A alteracdo da proposta de trabalho inicialmente apresentada e aprovada
podera ser aceita, desde que a(s) mudanca(s) solicitada(s) pelo aluno(s), com aval
do seu professor-orientador, ndo comprometa(m) as linhas do projeto original e cuja
requisicdo atenda um prazo que nédo ultrapasse 40% (quarenta por cento) do tempo
disponibilizado para a conclusdo da monografia.

7. DAS COMISSOES AVALIADORAS:

A Faculdade de Ciéncias Educacionais Capim Grosso — FCG poderéa constituir
Comissfes Avaliadoras do TCC, a serem compostas pelo professor-orientador e por
outros dois membros, os quais, mediante indicacdo do Colegiado de Curso, serdo
designados para a funcéo pelo Diretor de Ensino;

As ComissfGes Avaliadoras do TCC poderdo incluir na sua composicdo um
membro escolhido entre os professores de outra IES, desde que o indicado esteja
vinculado a &rea de abrangéncia da pesquisa ou, ainda, entre outros profissionais de
nivel superior que exer¢cam atividades afins com o tema do trabalho;

O Colegiado de Curso, ao indicar os professores para composicao das
Comissfes Avaliadoras, deve buscar manter a equidade no numero de indicacoes,
limitando a participacédo de cada docente em até 5 (cinco) comissdes por semestre
académico.

8. DA AVALIACAO DO TCC:

O trabalho final devera ser apresentado pelo aluno, para avalia¢do, sob a forma
de texto com aspectos cientificos, elaborado de acordo com orientacbes
metodoldgicas e considerando ainda, especificadamente, as normas da ABNT;

Em se tratando de Monografia, Artigo ou Plano de Negdcio, o tipo do discurso
predominante (dissertativo / narrativo / descritivo) vai depender da especificidade do
projeto de pesquisa e respectiva abordagem do tema / assunto, podendo o TCC
derivar de:

a) analise tedrica sobre um assunto pesquisado bibliograficamente;

b) analise teorico-empirica, que envolve trabalho de campo;

c) relato de pesquisa caracteristica como um estudo de caso.

A Coordenacéo do curso devera elaborar seu Calendario de TCC, em conformidade
com o Calendario Académico, fixando prazos para a entrega pelos alunos dos
trabalhos para avaliacdo final e apresentacdo oral, cujas datas deverdo ser
comunicadas a Diretoria de Ensino e divulgada, sem prejuizo de outras atividades ou
eventos ja programados;

O TCC, em verséao preliminar, com a devida liberacdo do professor orientador,
devera ser entregue a Coordenacdo do Curso, em duas vias, na data fixada em
cronograma especifico, para seu encaminhamento ao avaliador ou membros da
Comissao Avaliadora, a fim de que emitam parecer favoravel a aprovacéo do aluno
ou contendo recomendacdes para acréscimos ou alteracdes e devolucéo pelo autor,
em nova data, tendo em vista a avaliacao definitiva,
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A avaliacdo devera primar pela utilizacdo uniforme dos critérios de avaliacdo dos
trabalhos, abordando o conteudo, fidelidade ao tema, metodologia adotada,
coeréncia do texto, nivel culto da linguagem e estrutura formal do trabalho
apresentado;

Mediante solicitacdo da Coordenacdo do curso ou do professor-orientador, a
versdo final do TCC serd apresentada pelo aluno acompanhada de matéria
correspondente a um artigo estruturado de acordo com as normas adotadas pela
Faculdade para publicacdo em revistas académicas ou outros periédicos;

De acordo com a proposta curricular respectiva do Curso, o trabalho devera ser
apresentado oralmente em sessdo que pode ser publicada em data, local e horéario a
serem definidos, cujo evento devera ser de pleno conhecimento do aluno e do seu
professor-orientador;

O aluno deve solicitar a Coordenacédo do TCC, em tempo habil, todo o material
de suporte, recursos audiovisuais ou assemelhados, a serem utilizados na
apresentacao oral do trabalho.

A apresentacdo oral do TCC é obrigatéria, implicando ao aluno que nao
apresentar a impossibilidade de conclusao do curso;

a) A falta do aluno do aluno a apresentacéo, por motivo de forca maior, devera ser
justificada com documento que lhe dara, apenas por uma vez, a possibilidade de
apresentar em outra data no mesmo semestre;

b) A falta sem justificativa ou reincidente implica na impossibilidade do aluno
requerer a apresentacdo do seu TCC no mesmo semestre, tendo ele que solicitar,
através de requerimento, sua apresentacdo no semestre seguinte, em datas
especificas para apresentacao, conforme estabelece Portaria Interna n°® 002/2009;

c) A verséo final do TCC deveré ser entregue até 30 dias depois da apresentacéo;
d) Os TCC que obtiverem excelente aprovacédo da banca e do orientador, com nota
a partir de 9,0, serdo disponibilizados para pesquisa na biblioteca da Instituicao.
Neste caso, a Ultima versdo devera ser entregue, em formato de livro capa dura
conforme modelo padrdo. Demais trabalhos serdo entregues encadernados, em
duas vias e também serdo guardados na biblioteca.

9.DAS DISPOSICOES GERAIS:

A solucdo de casos especiais ou em regime de exce¢do por motivos de forca
maior devidamente justificados pelo(s) aluno(s), professores(es), ou orientador(es),
cujas requisicdes demandem ajustes € de competéncia do Coordenador de Curso,
ouvido o Colegiado do Curso e a Diretoria de Ensino, desde que atendidas as
normas ora instituidas;

Toda e qualquer questao que por ventura surja e que nao esteja prevista nestas
normas ou na legislacdo educacional vigente, sera objeto de deliberacdo do
Colegiado do Curso, em primeira instancia, ou do Conselho Superior de Ensino, em
Gltima instancia no ambito da Instituicao;

As presentes normas entram em vigor na data de sua aprovacgéo pela Diretoria
geral e de Ensino.
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