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Manual do aluno de EAD — Educacdo a Distancia da FCG

Seja bem-vindo(a) aluno(a) de Educacao a Distancia e
Semipresencial

Em nome da Faculdade Capim Grosso-FCG e do Nucleo de Educacdo a
Distancia (NEAD) nos o(a) felicitamos por seu ingresso nessa Instituicdo de Ensino
Superior.

Com base no Projeto Pedagdgico dos Cursos e nos Regulamentos do Nucleo
de Ensino a Distancia, elaboramos este manual académico para auxiliar em suas
atividades como aluno(a) dos cursos a distancia desta Faculdade. A modalidade de
Ensino a Distancia traz consigo a facilidade de permitir que vocé estude no lugar
qgue lhe parecer mais aconchegante, mas, ao mesmo tempo, traz também consigo
desafios, por isso, € importante que vocé compreenda bem como acessar o
ambiente virtual, os servicos académicos e conhecer quem é a Instituicdo Faculdade
Capim Grosso, que vocé escolheu e como funciona a sua metodologia.

A FCG, Instituicdo de Ensino Superior privada, com sede e foro na cidade de
Capim Grosso (BA), inscrita no CNPJ sob o n° 13.569.627/0001-00, responsavel
pelo NEAD perante as autoridades publicas e o publico em geral, respeitando os
limites legais, a liberdade académica dos corpos docente e discente, e a autoridade
propria de seus 6rgdos deliberativos e executivos. E Credenciada no ensino a
distancia pela Portaria MEC: n°® 527 de 14 de julho de 2021, publicado no DOU em
19 de julho de 2021.

ADMINISTRACAO - BACHARELADO
AUTORIZADO PELA PORTARIA N° 735, DE 21 DE JULHO DE 2021

Tem como objetivo principal capacitar o futuro administrador a atuar de forma
empreendedora nas organizacdes com vistas ao desenvolvimento econdmico, social,
cultural e politico da sociedade, por meio de a¢Bes de ensino, pesquisa e extensao
gue proporcionem a incorporacao das caracteristicas proprias ao perfil empreendedor.

O curso prepara o profissional de administracdo para o mercado de trabalho
atual com um curriculo atualizado e flexivel para que o aluno tenha acesso aos temas
mais recentes da teoria e pratica administrativa.

O administrador atuara como responsavel pelo planejamento de empresas
privadas, publicas e de organizacdes ndo-governamentais, nos mais diversos
setores, como: comercial, industrial, financeiro, hospitalar, de servigcos, turismo etc.

Outros campos de atuacdo para os administradores sdo os 6rgdos publicos de
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planejamento. O administrador pode exercer funcdes de direcdo, geréncia e
supervisdo nas organiza¢des ou atuar como consultor, assessor e instrutor como

empregadoou como profissional liberal.

CIENCIAS CONTABEIS — BACHAREL
AUTORIZADO PELA PORTARIA N° 1.096, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2022

Tem como objetivo preparar Contadores com competéncias, habilidades e
conhecimentos atualizados que os permita ingressar no mercado de trabalho para
exercer as atividades contabeis em entidades publicas, privadas e do terceiro setor,
com postura ética e responsabilidade social.

Os profissionais que lidam com a Contabilidade sédo integrantes de uma
categoria que vem crescendo, principalmente nas duas ultimas décadas, sendo alvo
permanente de exigéncias da sociedade empresarial, publica e do terceiro setor
como um todo, na busca da melhoria da qualidade dos seus servicos, da geracéo de
informacBes e na reducdo da carga tributaria. Tudo isso, se da em funcdo da
Contabilidade ser a unica area do conhecimento capaz de evidenciar a realidade
fisica e operacional de tudo o que acontece nas empresas e entidades. Dessa
forma, é preponderante que o Curso de Bacharelado em Ciéncias

Contabeis reflita em sua estrutura curricular, seu quadro de professores, e em
seu referencial tedrico e pratico uma sintonia com a globalizacdo e as necessidades
do Brasil, da Bahia e da regidao de Capim Grosso. O Bacharel em Ciéncias
Contabeis podera atuar nas seguintes areas:

e Area de Pericia/Arbitragem e Auditoria;

e Area de IFRS para micro e pequenas empresas;

e Area de Financas, Contabilidade Publica e Privada e Controladoria;

e Area de Consultoria e Planejamento Tributéario.

Atividades da é&rea de conhecimento contébil, registrando, controlando,
analisando, construindo o planejamento tributario e produzindo relatérios para
gestao e tomada de decisbes em entidades publicas, privadas e do terceiro setor de
grande, médio e pequeno porte. Como também, micro e pequenas empresas. Dessa
forma, o0 mesmo passa a ter uma formacao generalista e empreendedora sendo
capaz de trabalhar em equipe, gerenciar pessoas, desenvolver pensamento critico e
sempre em busca da educacéo continuada, aptos a tomar decisées de acordo com o
contexto social, politico e econémico no qual esteja inserido, sempre com 0 senso

de responsabilidade e ética.
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O curso tem duracao de, no minimo, 04 anos, divididos em 8 (oito) semestres
letivos.

GESTAO DE RECURSOS HUMANOS - TECNOLOGO
RECONHECIDO: PORTARIA SERES/MEC N° 63, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2025

O curso Em Gestao de Recursos Humanos objetiva formar profissionais que
atendam as demandas dos principais setores de atividade econémico-tecnolégica do
pais. Dever4, ainda, estar voltado a formar pessoas com perfil flexivel, sem medo de
enfrentar desafios e mudancas, integro, ético, lider e profundo questionador dos
atuais modos e processos da operacdo do departamento de recursos humanos.

O profissional de Recursos Humanos planeja e gerencia sistemas de gestao
de pessoas, tais como recrutamento e selecdo, cargos e salarios, treinamento e
desenvolvimento, rotinas de pessoal e beneficios. Promove o desenvolvimento do
comportamento individual (motivacdo), de grupo (negociacédo, lideranca, poder e
conflitos) e organizacionais (cultura, estrutura e tecnologias). Planeja programas de
qualidade de vida no trabalho. Especifica e gerencia sistemas de avaliacdo de
desempenho dos colaboradores da organizacéo.

CAMPOS DE ATUACAO

¢ Planejamento e gerenciamento de pessoas dentro de uma organizacao,
realizando funcdes como: recrutamento, treinamento, gestdo de carreiras,
remuneracao e beneficios;

e Areas de Recursos Humanos em empresas publicas e privadas de pequeno,
médio e grande porte, bem como em empresas prestadoras de servi¢cos na
area de gestéo de pessoas;

e Gerenciamento de pessoas e processos de forma estratégica e com foco em
resultados;

e Preparacdo de profissionais para atuar como agentes de transformacéo e de
desenvolvimento econémico-social, na medida em que estao preparados para
uma acao proativa, empreendedora e de responsabilidade social.

e O curso de Gestao de RH tem duracgéo de dois anos.

PEDAGOGIA - LICENCIATURA

EAD - AUTORIZADO PELA PORTARIA N° 735, DE 21 DE JULHO DE 2021

SEMIPRESENCIAL — AUTORIZADO PELA PORTARIA N° 609 DE 11/09/2025
Objetiva formar licenciados, de modo que se sintam profissionais capacitados

para atuar na docéncia da educacdo infantil, nos anos iniciais do ensino

fundamental, nas matérias pedagdgicas do ensino médio, na gestdo do ensino,

coordenacao e suporte pedagogico das instituicdes educacionais escolares e nao
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escolares e, ainda, em empresas, organizacdes ndo governamentais e iniciativas de
apoio a escolarizacdo. Além disso, este profissional, devera estar apto a utilizar as
Tecnologias da Informacdo e da Comunicacédo (TIC) e desenvolver estratégias de
ensino e de aprendizagem, deacordo com os principios politicos e éticos que orientam
a educacédo na sociedade.

Visando atingir o perfil profissional desejado, o Curso orienta suas acfes a fim
de gque os graduandos possam desenvolver um conjunto de competéncias, entendidas
como capacidades intelectuais, culturais, éticas e politicas.

O pedagogo vai desempenhar a sua funcdo quer na docéncia, quer nas
diversas areas e espacos educativos, de forma a atender as demandas atuais da
educacdo na perspectiva de formulacdo de solugbes para enfrentamento das
diversas situacOes existentes.

O curso tem duracdo de, no minimo, 04 anos, divididos em 8 (oito) semestres

letivos.

LETRAS - LICENCIATURA
AUTORIZADO PELA PORTARIA N° 442, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2023.

O Projeto Pedagogico do Curso de Licenciatura em Letras-Portugués em EAD
da FCG atende as novas exigéncias da educacédo basica, esta em consonancia com
RESOLUQAO CNE/CP N° 2, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2019 que “Define as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Formacdo Inicial de Professores para a
Educacdo Bésica e institui a Base Nacional Comum para a Formacédo Inicial de
Professores da Educacdo Béasica (BNC-Formacao)’. Esta resolugdo normatiza e
determina uma organizagado curricular que possibilita a formagcdo de profissionais
competentes para atuacao nas areas das licenciaturas.

Para atender a necessidade de ter profissionais munidos de competéncias e
habilidades que possibilite contemplar as necessidades educacionais, €
preponderante que o Curso de Licenciatura em Letras-Portugués-EAD reflita em
sua estrutura curricular, seu quadro de professores, e em seu referencial tedrico e
pratico uma sintonia com a globalizacdo e as necessidades educacionais do Brasil,
da Bahia e da regido de Capim Grosso.

Neste sentido, o Curso de Licenciatura em Letras-Portugués - EAD da FCG
encontra-se estruturado para formar profissionais com competéncias, habilidades e

conhecimentos atualizados frente as demandas da educacéo basica.
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Com duracao de quatro anos, o curso de Licenciatura em Letras-Portugués em

EAD da FCG abrange profundos estudos tedricos e praticos da area de letras.

PROPOSTA PEDAGOGICA DA FCG EAD

Os Projetos Pedagoégicos da FCG baseados nas Diretrizes e Bases
Curriculares Nacionais (LDB), que leva em consideracdo os desafios da educacéao
superior diante das intensas transformacdes que vém ocorrendo na sociedade
contemporanea, no mercado de trabalho e nas condi¢Bes do exercicio profissional.

A Faculdade Capim Grosso-FCG é a materializacdo do sonho de se construir
uma InstituicAo de Ensino Superior que buscasse o desenvolvimento de
competéncias profissionais, propiciando o desenvolvimento do Estado do da Bahia e
da propria cidade de Capim Grosso surgindo como um projeto arrojado e inovador,
do ponto de vista académico e pedagdgico, bem como de sua estrutura fisica,
apresentando a sociedade regional uma proposta atual e moderna em termos de
ensino superior, sendo um instrumento ativo no processo de construgcdo e
desenvolvimento socioecondmico, politico e cultural por conceber a Educacao
Superior ndo apenas como produtora e detentora do conhecimento e do saber, mas
também como instancia voltada para atender as necessidades educativas e
tecnologicas da sociedade, ressaltando-se que o espag¢o académico ndo pode ser
visto apenas como instancia reflexa da sociedade e do mundo do trabalho. Deve ser
um espaco de cultura e de imaginagdo criativa, capaz de intervir na sociedade,
transformando-a em termos éticos. Neste contexto tém como Planejamento

estratégico:

* Missado Institucional: Formar cidaddos e profissionais competentes e
compromissados com o desenvolvimento regional, nacional, com a preservacao e
divulgacdo da histéria e dos valores culturais da Bahia e do Brasil. Desta forma,
busca promover a qualificacdo do homem nas dimensdes académicas, na
perspectiva critica, formando profissionais competentes e comprometidos com a
transformacao social por meio de acdes profissionais competitivas, mas voltadas
para a criagdo de valores humanos orientados por valores éticos. Visa assim,
contribuir para o desenvolvimento das diversas regides em que esta situada, atraves

de praticas académicas que visem a formacdo de profissionais pautada na

valorizac&o dos seres humanos. /
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A metodologia aplicada nas atividades e nos cursos oferecidos na modalidade
de Educacédo a Distancia, esta pautada nos processos de ensino e de aprendizagem
dos sujeitos envolvidos, ofertando a mesma qualidade de ensino dos cursos
presenciais.

Neste manual vocé encontrara informacdes sobre atores envolvidos na
educacdo a distancia, a sistematica de avaliacdo, requerimentos académicos,
orientacOes para acesso e outras informagdes importantes que o ajudardo a
organizar-se e preparar-se bem para ser um aluno(a) de um curso nessa
modalidade!

Bons estudos!
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1. CONSTITUINTES DA EAD

Na modalidade em EAD temos a interacdo de pessoas importantes
responsaveis por estabelecer e gerir através da comunicac¢do todo o processo de

ensino-aprendizagem. Podemos destacar:

O professor-tutor

O Professor e o Tutor sdo os mediadores entre toda a estrutura didatica criada
para a EAD no ambiente virtual, como apoio vocé encontrara este Tutor presencial
nos Polos e na sala virtual, seu objetivo € auxiliar e orientar o aluno (a) no processo

ensino-aprendizagem, conforme demonstrado no infografico abaixo.

Relagdo professor-aluno em um Ambiente
Virtual de Aprendizagem (AVA)

Que elementos da relagao Como o aluno percebe a relagao

professor-aluno podem favorecer com o professor-tutor na construgao
o ensino- aprendizagem? do aprendizado nos AVAs?

O papel do professor-tutor nao € o de ensinar, mas o de "estimular”,

"auxiliar", "permitir", "favorecer", desenvolver", "incentivar", "participar".

Fonte: Grupo SAGAH, 2018.

A equipe do NEAD
O Nucleo de Educacéo a Distancia (NEAD) da FCG dispde de uma equipe
multidisciplinar, composta pela coordenacdo do NEAD, secretaria e auxiliares,

coordenadores de curso, suporte técnico, tutores e professores.

A equipe do Polo

O Polo é uma estrutura académica de apoio pedagdgico, tecnoldgico e
administrativo para as atividades de ensino e aprendizagem dos cursos e programas
de Educacdo que a InstituicAo de ensino estabelece no espaco geograficamente
diferente da sede. Na FCG vocé encontrard como apoio as suas atividades

10
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académicas um Tutor disponivel, um Auxiliar de Biblioteca, um Auxiliar de Secretaria
para assuntos académicos e um Técnico em Informatica.
1.1 Aluno (a)

Ao escolher esta modalidade de ensino é necessario que vocé aluno (a) se
interesse por novos desafios e tenha em mente de que algumas caracteristicas e
atitudes sdo necessarias. Para que esse processo de aprendizagem com qualidade
ocorra na Educacao a Distancia se faz necessario trés componentes fundamentais:
a autoaprendizagem, a interacdo e a autonomia.

O acesso a internet precisa ser regular. Porém, caso nao tenha acesso regular,
podera usar os laboratérios de informética e a sala de atendimento, agendando o

horario previamente com a atendente EAD do Polo.

Modalidade em que o individuo, a partir
de material diddtico disponivel e
orientagbes  pedagdgicas  especificas,
aprende e constréi seu  préprio
conhecimento pela utilizagdo de recursos

Autoaprendizagem e ferramentas tecnoldgicas (LANDIN,

2008).

Autonomia

Interagao

Vocé aluno (a), contara com o Tutor que o acompanhara nos encontros
presenciais e online, orientando no processo de aprendizagem (procure realizar as

atividades e tirar suas duvidas antes do prazo final).

2. NUCLEO DE EDUCACAO A DISTANCIA (NEAD)

O Nducleo de Educacao a Distancia (NEAD) é o departamento responsavel
pela coordenacdo administrativa e didatico-pedagogica dos cursos EAD da FCG,
subordinado a Diretoria Académica e Coordenadora do NEAD, tendo como objetivo
valorizar o papel da Educacdo a Distancia na implantagdo de uma nova cultura
educacional com atualizagdo constante das politicas e diretrizes da Educacdo a

11
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Distancia, tanto em seu fundamento pedagogico quanto em sua estrutura
tecnoldgica resultando no aprimoramento do processo de ensino-aprendizagem,

tendo o aluno (a) como o centro do sistema.

3. PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

3.1 Matricula

ApOs aprovacao no processo seletivo, a matricula podera ser realizada em um dos
Polos de Apoio Presencial da FCG, mediante a apresentacdo dos documentos
originais que deveré&o ser scaneados e postados no perfil do aluno.

- A matricula é o ato formal de ingresso no curso e de vinculacdo a Faculdade
Capim Grosso-FCG, com contrato bilateral que gera direitos e deveres de ambas as
partes, assim como a aceitacdo, pelo aluno, das disposicfes contidas no Regimento
Geral da Instituicao;

- Ao matricular-se em um curso o aluno assume a semestralidade integral deste,
conforme estabelece o contrato de prestacdo de servicos educacionais;

- O regime adotado € semestral, tendo o aluno que renovar sua matricula a cada
semestre;

- O periodo de matricula € divulgado em calendario académico, devera ser realizada

no Portal do Aluno ou Secretaria do Polo;

3.2 Matricula por transferéncia

Casos de transferéncia serdo avaliados levando-se em consideracdo a
equivaléncia da matriz curricular da instituicdo de origem com a matriz curricular da
FCG. O candidato devera ficar atento ao prazo de abertura de transferéncia, esta
informacdo sera disponibilizada no site da faculdade pela secretaria académica e
assim solicitar o aproveitamento. Na ocasidao ser-lhe-do informados os
procedimentos tanto pelos Polos presenciais quanto pela secretaria académica, via

site.

3.3 Matricula por aproveitamento de estudos anteriores

O aproveitamento de estudos para portadores de diploma de curso superior
gue tenham se formado com um tempo igual ou inferior a dez anos podera ser
comprovado mediante apresentacdo do historico, diploma ou certificado de

conclusao, plano das disciplinas cursadas assinadas e carimbadas pela secretaria

12
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da InstituicAo de origem, que deverdo ser entregues, copias autenticadas, na
secretaria do Polo de Apoio Presencial. Cabera ao Coordenador do Curso analisar
os documentos para aproveitamento de estudos e deferir ou ndo, estando sua
decisdo baseada também na existéncia de vagas para o curso.

As disciplinas que os alunos (as) solicitaram concessdo de crédito serdo
avaliadas pela equivaléncia de ementas e quantificacdo de carga horaria (Que néo
pode ser inferior a 75%). Serao avaliados casos cujo cumprimento das disciplinas,
tanto na FCG quanto na IES de origem, ndo extrapole ao tempo estipulado de sua
conclusdo. Além desses casos, serdo considerados 0s outros casos previstos na
legislacdo vigente.

O aluno em processo de adaptacao devera pedir programacao de disciplinas a

cada semestre, no momento da renovacgdo da matricula.

3.4 Renovacéao de Matricula

- Para renovar a Matricula, o aluno devera estar com todas as parcelas das

mensalidades do semestre anterior quitadas;

- A renovacdo de matricula é obrigatéria e devera ser respeitado o periodo
estabelecido no Calendario Académico;

- A Instituicdo se reserva o direito de somente efetivar a renovacao da matricula
apos o cumprimento pelo aluno das obrigaces contratualmente assumidas para a

renovacgao dos servigos;

- A ndo efetivacdo semestral da matricula, no periodo estabelecido no Calendario,
representa abandono de curso e desvinculagéo do aluno da Faculdade, assumindo a
inteira responsabilidade de regularizacdo da sua situacdo financeira perante a
Instituicdo, cujo retorno somente podera se dar mediante expressa solicitacdo e

existéncia de vagas.

3.5 Rematricula

- O aluno afastado da Instituicdo por abandono pode rematricular-se, condicionada a
existéncia de vagas;

- E condicdo necessaria a rematricula, que o aluno tenha cursado no minimo o
primeiro periodo e aprovado em pelo menos uma das disciplinas estabelecidas no

curriculo;
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- Em caso de alteracao curricular, fica o aluno que retornou, obrigado a adaptar-se

ao novo curriculo do curso;

3.6 Dispensa de disciplinas

Os pedidos de dispensa de disciplinas cursadas anteriormente com
aproveitamento em curso superior autorizado ou reconhecido devem ser
protocolados na Secretaria no Portal do Aluno, acompanhados da documentacéo
exigida. Observando os seguintes critérios: ter sido aprovado na disciplina por nota;
ter obtido ao menos 75% de frequéncia na disciplina; quando houver relacdo de
afinidade da ementa com o conhecimento apresentado pelo aluno (a). Verificada a

equivaléncia dos conteudos sera feita a posterior homologacao na forma regimental.

3.7 Matricula em regime de disciplinas pendentes e de dependéncia de
disciplina

Entende-se por disciplina pendente, aquela que por algum motivo o aluno (a)
nao cursou em periodo regular e por disciplina de dependéncia aquela que o aluno
(a) cursou, mas néo foi aprovado. O aluno (a) retido, podera realizar sua matricula
na(s) disciplina(s) de dependéncia para que possa dar continuidade as demais
disciplinas dos periodos subsequentes.

Para cursar disciplina(s) de dependéncia ou pendente(s), € necessario estar
regularmente matriculado na(s) mesma(s). Caso nao queira cursar a disciplina de
dependéncia ou pendente no momento em que for matriculado, o aluno deveréa
solicitar o cancelamento, dentro dos prazos que constam no calendario académico

do curso.

O aluno (a) que ficar reprovado em até trés disciplinas segue para o periodo
subsequente devendo pagar as disciplinas que ficou reprovado do periodo anterior
caso seja pré-requisito, e aquelas disciplinas que ndo séo pré-requisitos o aluno (a)

podera cursa-las até o periodo que antecede o estagio supervisionado.

3.8 Matricula Fora do Prazo

Apés o encerramento do periodo de matricula, o aluno devera solicitar, via
requerimento formal. Aguardar o resultado de deferimento ou indeferimento, que
sera dado apos analise da justificativa apresentada.

O periodo final para realizacdo de matricula fora do prazo é o equivalente a

25% do total de frequéncia exigido por lei.
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3.9 Trancamento

O trancamento devera ser realizado pelo aluno (a) ou responsavel legal a
qualquer tempo que desejar, desde que esteja cursando o segundo periodo do
curso requerido. Para tanto, o pedido deve ser protocolado na secretaria académica
via Portal do Aluno ou no Polo de Apoio Presencial.
- O aluno podera requerer trancamento de matricula, expondo os motivos que a
justifiguem, para o semestre em que estiver matriculado, no prazo estabelecido em

Calendatrio;

- Para trancar o aluno devera estar regularmente matriculado, com as parcelas
guitadas até a data do requerimento, pagamento de taxa, e apresentacdo de nada
consta da biblioteca;

- Ndo héa trancamento no 1° semestre letivo do curso;

- O prazo maximo de trancamento de matricula ndo pode ultrapassar a metade da
duracéo do curso;

- A solicitacdo de trancamento devera ser realizada pelo préprio aluno ou seu
procurador;

- A solicitagdo de trancamento devera ser realizada no portal do aluno utilizando

senha pessoal e intransferivel.

3.10 Cancelamento Da Matricula

- O cancelamento da matricula requer a quitacdo das parcelas vencidas até a
formalizacao do pedido;
- 0O cancelamento elimina o vinculo do aluno com a Faculdade;

O cancelamento da matricula no primeiro periodo implica anulacédo da classificacdo no
Processo Seletivo.

- O pedido de cancelamento de matricula, independente do periodo que esteja o

estudante, desvincula o mesmo da Institui¢ao.

3.11 Abandono Ou Desisténcia

- Caso o aluno nao renove sua matricula ou, concluido o periodo maximo de
trancamento, ndo volte a se matricular, fica caracterizada a desisténcia ou o

abandono do curso.
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- O(a) aluno(a) Desistente é responsavel por todas as parcelas do semestre em que
realizou a matricula, independente de ter cursado ou nao as disciplinas ofertadas no

semestre que desistiu.

3.12 Transferéncia de Polo

Podera haver transferéncia de Polo para o aluno (a) que assim desejar, a
qualquer tempo desde que, exista turma correlata a que o aluno (a) esteja cursando

no Polo de origem.

3.13 Transferéncia De Curso

O pedido de transferéncia de curso deve ser realizado por requerimento no
portal do aluno, conforme prazos previstos no calendario académico. O
requerimento serd analisado, para deferimento ou indeferimento da solicitacédo, de

acordo com o numero de vagas existentes no curso solicitado.

13.14 Transferéncia De IES

A FCG Regulamentar o pedido de Transferéncia Interna normatizando

procedimentos, com base na Lei n° 9.394/96 que define sobre transferéncia de

alunos: “Art. 49. As instituicbes de educacdo superior aceitardo a transferéncia de
alunos regulares, para cursos afins, na hipétese de existéncia de vagas, e mediante
processo seletivo”.

O pedido de Transferéncia da FCG para outra Instituicdo de Ensino Superior
(IES) devera ser realizado, dentro do prazo definido no Calendario Académico desta
Instituicdo, nas seguintes formas:

- Com apresentacdo do Atestado de Vaga da IES gue o(a) recebera. Nesse caso, a

FCG se encarregara de enviar a Guia de Transferéncia com toda documentacéo
do(a) aluno(a) diretamente para a outra IES;

- Sem atestado de vaga: o estudante podera pedir transferéncia informando o nome

da IES para onde irA ou deverd pedir trancamento no curso e solicitar 0s
documentos comprobatérios de regularidade académica, incluindo o histérico e as
ementas das disciplinas cursadas, a fim de que possa apresenta-los a Instituicao
gue desejar matricular-se (conforme Portaria n® 230, de 9 de marco de 2007);

Documentos necessarios para transferéncia: Portarias normativas do curso e da

Instituicdo; historico escolar e ementas das disciplinas cursadas com aprovagao;
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A Transferéncia para a FCG podera ocorrer mediante apresentacao de
Histérico e ementas das disciplinas cursadas, assinados e carimbados pela
Instituicdo de origem;

O(a) aluno(a) transferido(a) poder& requerer aproveitamento das disciplinas
cursadas com aprovacao, cujo deferimento seguird as normas do Regimento Interno
da Portaria normativa;

A solicitacdo de transferéncia para outra IES sera deferida desde que néo
haja pendéncias (financeira e na biblioteca). O estudante devera estar com as
parcelas quitadas até a data do requerimento formal e respeitado o periodo

estabelecido no calendario académico do semestre.

3.15 Exercicio Domiciliar para realizacao de Prova Presencial (Decreto Lei
1.044/69)

E uma situacdo em que o aluno, em circunstancias especificas, ndo poder
realizar a prova presencial na data estabelecida no calendario académico. Neste
caso, 0 mesmo devera solicitar data especial, desde que seja dentro do trimestre
em curso.

O aluno devera protocolar a solicitacdo anexando o atestado ou relatério médico —

com o CID da doenca e o periodo de afastamento.

3.16 Procedimentos Financeiros

O aluno (a) devera solicitar declaracdes relativas a sua situacédo financeira,
boletos e taxas para requerimentos, via Portal do Aluno (a), onde também
encontrardo as tabelas com as taxas, isencbes e prazos para entrega dos
documentos solicitados.

O boleto do aluno € disponibilizado diretamente pelo portal do aluno, com
vencimento de 01(um) a 10(dez) de cada més.

Todo e qualquer Desconto concedido somente prevalecera até a data limite de

vencimento do boleto, dia 10 de cada més.

4. Adequacédo ao Novo Decreto do Ensino a Distancia (Decreto n° 12.456, de 20 de
maio de 2025)

Em conformidade com o Decreto n°® 12.456, de 20 de maio de 2025, que
estabelece novas diretrizes para a oferta de cursos superiores na modalidade a

distancia, a FCG realiza processo de reestruturacéo dos cursos EaD, com o objetivo
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de assegurar o cumprimento das exigéncias legais e a elevacdo da qualidade da
formacéo académica.

Nesse sentido, em cumprimento ao novo Decreto, a FCG passa a adotar a
frequéncia obrigatoria para alunos ingressantes a partir do semestre 2025.2, de
acordo com os percentuais apresentados abaixo.

Ressalta-se que a participacdo dos alunos nas atividades presenciais, aulas
sincronas mediadas, atividades de extensdo e praticas € obrigatoria e deve ser
rigorosamente cumprida. O ndo atendimento ao percentual minimo de frequéncia
exigido podera acarretar em sancfes académicas, inclusive a reprovacdo na

disciplina.

4.1 METODOLOGIA

A metodologia utilizada visa o desenvolvimento de competéncias formando
um profissional capaz de mobilizar os conhecimentos, habilidades e atitudes para a
resolucao de problemas, por meio da acéo-reflexdo-acéo e da interdisciplinaridade.

A metodologia colaborativa aplicada nas atividades e nos cursos oferecidos
na modalidade de educacdo a distancia da FCG esta pautada nos processos de
ensino e de aprendizagem com base na legislacdo e nas diretrizes curriculares
nacionais vigentes com a mesma qualidade aplicada nos cursos de educacao
presencial. S&o realizadas as atividades na Web, em salas virtuais desenvolvidas
para aprofundamento, enriquecimento curricular e sistematizacdo do conhecimento
com acompanhamento do tutor presencial e a distancia, por meio de atividades
sincronas e assincronas.

A conducéo desta proposta é realizada pela Equipe do NEAD, coordenadores
de curso e por uma equipe de conteudistas contratados preferencialmente entre os
professores do quadro permanente da FCG, qualificados na area de conhecimento.

A Coordenacdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (TIC), web
designer, gravacao e midia digital é responsavel pelo desenvolvimento e producao
do material didatico utilizado, com base nas informacfes fornecidas previamente

pelos coordenadores de area e curso.

18



Manual do aluno de EAD — Educacdo a Distancia da FCG

NOVO MARCO REGULATORIO DA EDUCACAO A DISTANCIA (Decreto n°
12.456, de 19 de maio de 2025).

O decreto regulamenta a oferta de EaD por Instituicdes de Educacéo Superior
(IES), com foco em qualificar e fortalecer essa modalidade como ferramenta
estratégica de acesso a educacgao superior.

A FCG assegura o cumprimento no que se refere aos percentuais minimos
de presenca exigido para os cursos EaD e Semipresenciais. Desse modo,
apresentamos a nova metodologia para a modalidade EaD e Semipresencial, cujas

aulas sincronas e/ou presenciais passam a ser Obrigatorias.

METODOLOGIA DE ENSINO PARA OS CURSOS NA MODALIDADE EAD

Atualizacdo Curricular e metodolégica dos Cursos de Bacharelado e

Tecnoldgicos:

Os cursos de Bacharelado e Tecnologicos da FCG seguirdo os parametros abaixo,

no que se refere a carga horéaria presencial e a distancia:

o Atividades presenciais ou sincronas mediadas por tecnologia: 20% da
carga horaria total do curso;
o Atividades préticas e de extensdo: 20% da carga horéaria total, com énfase na
articulacao teoria-prética e na interacdo com a comunidade;
o Atividades remotas assincronas: 60% da carga horaria total, respeitando a
autonomia do estudante e a flexibilidade da modalidade.
Os cursos de bacharelado e tecnologicos da FCG ofertados na modalidade EaD
passam a incorporar, de forma integrada e sistematica, atividades presenciais
obrigatoérias, visando garantir a qualidade académica, assegurar a formacdo de
competéncias praticas e promover a articulacdo entre teoria e pratica.
A nova organizacdo metodologica da modalidade a distancia na FCG contempla:
. Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA): Plataforma educacional
interativa, com acesso a conteudos teoricos, videoaulas, atividades
avaliativas, féruns e trilhas de aprendizagem. Promove o desenvolvimento
autbnomo do estudante.
. Atividades Presenciais Obrigatorias: Compreendem, carga horaria
praticas, avaliagbes presenciais, oficinas, seminarios, atividades

extensionistas e orientacdo de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).
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. Aulas Sincronas: Aulas ao vivo com docentes da disciplina, com
interacdo em tempo real, esclarecimento de davidas e com realizacédo de
atividade para comprovacdo de FREQUENCIA e pontuacdo na unidade
formativa (UF).

. Acompanhamento Docente: Realizado por meio de tutoria
especializada, com atendimento sincrono e assincrono, promovendo a
mediacdo pedagogica continua e o vinculo institucional.

. Avaliacao: Composta por avaliacdes presenciais, atividades no AVA,
desempenho em praticas e extensdo, assegurando a formacado integral e

contextualizada.

METODOLOGIA DE ENSINO PARA O CURSOS NA MODALIDADE
SEMIPRESENCIAL (Cursos de Licenciatura e area de Saude)

Ao menos 50% da carga horaria total dos cursos serdo desenvolvidas por meio de

atividades presenciais.

A estrutura metodolégica adotada pela FCG contemplara:

Atividades Presenciais: Realizadas nos polos ou na sede da instituicao,
conforme calendario académico, incluindo préticas, extensdo, seminarios e
estagios supervisionados.

Aulas Sincronas (ao vivo) semanais: Promovera a interacdo direta com o0s
docentes da disciplina, fortalecendo o vinculo institucional e a construcéo
colaborativa do conhecimento.

Ambiente Virtual de Aprendizagem: Suporte pedagdgico e tecnoldgico para
atividades assincronas, promovendo a articulagdo entre 0os momentos
presenciais e remotos.

Mediacdo Docente Continua: Realizada por professores e mediadores
pedagogicos qualificados, garantindo o acompanhamento formativo integral.
Infraestrutura Fisica e Tecnoldgica: Disponivel na sede da instituicdo e nos
Polos (caso implantados), assegurando acessibilidade, inclusdo e equidade

no processo formativo.

De modo geral, a carga horaria dos cursos na modalidade semipresencial, esta

distribuida da seguinte forma:
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e Minimo de 30% da carga horaria total corresponde a atividades presenciais
fisicas (como estagios, laboratdrios, extensao)

« Minimo de 20% da carga total correspondera atividades sincronas mediadas

(aulas ao vivo com até 70 alunos e frequéncia controlada).

« Maximo de 50% da carga horaria total atividades assincronas a distancia

(videoaulas, féruns, leituras, exercicios, desafios, etc.).

- Dindmica De Ensino

. As aulas serdo conduzidas por professores qualificados na area do

componente curricular, com encontros presenciais e/ou sincronos realizados

semanalmente;

. As Disciplinas serdo organizadas em médulos, sendo ofertada uma de cada

vez;

. O material de estudo de cada disciplina (Unidades de Aprendizagem), incluindo

ebooks, videos, atividades, exercicios, desafios e foruns de discussédo, sera

disponibilizado na plataforma AVA,;

. A participacdo na primeira aula exige que o estudante tenha acessado

previamente os contetdos disponibilizados no AVA,

. Ao término de cada aula, o professor orientara os alunos quanto as atividades

e ao material de estudo correspondente;

. As atividades de extensao, caracterizadas, estardo disponiveis na plataforma,

acompanhadas de um roteiro programatico com cronograma, orientacbes da

execucdo da atividade e modelos de documentos a serem utilizados. O aluno

contara com o suporte do mediador pedagdgico para esclarecimentos e orientacdes

até a entrega do Relatorio de Concluséo, postado no AVA;

. As disciplinas com componente pratico contam com todas propostas, roteiro e

formulérios disponibilizados no AVA, cronograma de orientacdo realizadas pelos

mediadores pedagogicos;

o O cronograma das aulas (presencial ou sincronas) e o cronograma de
realizacdo de atividades praticas e/ou extenséo estao disponiveis no AVA;

. O periodo estimado para inicio e conclusdo de cada modulo de disciplina sera

de 20 a 30 dias;

21



Manual do aluno de EAD — Educacdo a Distancia da FCG

4.2 Unidades de Aprendizagem

As Unidades de Aprendizagem apresentam os conteudos exigidos nas
ementas das disciplinas e devem ser utlizados pelos alunos para estudo e
aprofundamento tedrico, pois ele é o principal material de estudo para a realizacéo
das atividades e avaliacbes. As UAs apresentam diversos recursos, como
apresentacao da disciplina, infograficos, desafios, video com dicas dos professores,
exercicios, livro texto e 0 saiba mais, com hiperlinks para consultas, pesquisas, etc.
Trata-se de uma obra atrativa visualmente e que, por meio dos recursos

apresentados, permite a ampliacdo e o aprofundamento da aprendizagem.

5. MATRIZ CURRICULAR

Matriz Curricular € o conjunto de disciplinas/modulos e outras atividades que
integram o curso, assim como o Estagio Supervisionado, o Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC) e as Atividades Complementares, quando fazem parte da matriz
curricular do curso.

O aluno (a) deve cumprir na integra o proposto na Matriz Curricular para ter
direito a conclusao do curso e colagéao de grau.

5.1 Estagio supervisionado

O Estagio Supervisionado, na condicdo de atividade curricular obrigatéria,
integra as dimensdes teodricas e préticas do curriculo. Articula de forma
interdisciplinar os conteudos teoricos, metodolégico e tecnolégicos trabalhados ao
longo do curso, podendo ser entendido como o eixo articulador entre teoria e pratica,
de modo a assegurar aos graduandos experiéncia de exercicio profissional, em
ambientes que ampliem e fortalecam atitudes éticas, conhecimentos e
competéncias. Esta voltado ao aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizag@o curricular, objetivando a inser¢cdo na realidade do
mercado de trabalho, possibilitando consolidar a sua profissionalizagao.

O estagio curricular obrigatério e o nao obrigatério estédo fundamentados na Lei
de Diretrizes e Bases da Educac&o Nacional n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
na Legislacéo especifica para o Estagio, Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008,
nas diretrizes curriculares dos diferentes cursos e nos Regulamentos Internos da
FCG.

A jornada das atividades de estagio sera definida em comum acordo entre a

instituicdo de ensino, a parte concedente e o aluno (a) estagiario, devendo ser
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compativel a formacéo académica. A carga horéria diaria e semanal deve respeitar o
limite legal estabelecido de 6 horas diarias.

E disponibilizada ao estudante, por meio da coordenagcio competente e
direcionada ao Polo, a documentacdo necessaria que regulamenta os direitos e
deveres do estagiario, dando suporte, analisando, acompanhando e
supervisionando as atividades desenvolvidas pelo estagiario de acordo com as
disposic¢oes legais.

A avaliacdo do (a) estagiario (a) ocorrerd de forma continua, permanente e
progressiva durante todo o desenvolvimento de estagio, a partir do Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA). O acompanhamento de estagio sera feito pelo Tutor da
disciplina e pelo Supervisor de Estagio da Unidade de Estagio, observando os

seguintes itens:

I. Relatorios parciais elaborados pelo (a) estagiario (a) e postados no
ambiente virtual de aprendizagem;
I1. Relatdrio final elaborado pelo (a) estagiario (a) e postado no ambiente

virtual de aprendizagem.

5.2 Trabalho de Concluséo do Curso (TCC)

Entende-se por TCC a producéo cientifica do (a) aluno (a), individualmente ou
em dupla, entregue na forma de artigo, por meio do qual o (a) aluno (a)
sistematizara seus conhecimentos sobre um objeto de estudo definido para fins de
investigacao.

Caso o TCC seja parte integrante da Matriz do curso, sua apresentacdo é
requisito obrigatério para a aprovacdo do (a) aluno (a), devendo ser realizada no
Polo de Apoio Presencial sob orientacdes do Professor e do Tutor.

ApoOs as correcdes, sugeridas pelos avaliadores, o (a) aluno (a) devera
encaminhar o TCC ao orientador, conforme previsto em calendario académico e
atendendo as recomendacdes previstas em Regulamento proprio. Vale ressaltar que
o trabalho devera estar de acordo com as normas adotadas pela FCG, que se
encontra disponivel no AVA.

Na disciplina de TCC | serd desenvolvido um projeto de pesquisa que dara
embasamento a construcdo do artigo para a disciplina de TCC II.

Na avaliacdo do TCC | e Il o orientador também levara em consideragdo os

seguintes itens:
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a) Desempenho do (a) aluno (a) na elaborac&o do projeto e/ou artigo;

b) Viabilidade de execucédo de acordo com o cronograma do TCC e adequacéo
as areas de formacéo do Curso;

c) Identificacdo do projeto frente ao tipo de trabalho pretendido;

d) O discente so sera considerado aprovado se sua média for igual ou superior a
7,0 (sete) e tiver comparecido a pelo menos 75% dos encontros agendados
com o Professor e ou Tutor/ Orientador/aulas.

e) A versdo final do TCC devera ser postada no portal do aluno no periodo
estabelecido no cronograma e ficara disponivel no Repositério Institucional da
instituicdo para consulta publica.

f) A ndo postagem do TCC no prazo estabelecido incorrerd em reprovagéo do
aluno e, portanto, tera que cursar novamente a disciplina, mediante matricula.

g) O aluno podera enviar seu artigo para selecéo a fim de publicacdo na revista
cientifica eletrénica da FCG, nos prazos estabelecidos em edital da Revista,

disponivel no site: http://fcgba.com.br/site/institucional/revista, cujas edi¢cbes

s&o semestrais.
Pré-requisitos para o TCC:
. Ter cursado pelo menos 75% da grade curricular do curso, anteriores ao

periodo em que se inicia o TCC I;

. Aprovacao no TCC | em nota e frequéncia, este ultimo com 75% de presenca

nos encontros.

5.3 Atividades complementares

As Atividades Complementares objetivam possibilitar ao (a) aluno (a)
reconhecer e testar habilidades, conhecimentos e competéncias, inclusive fora do
ambiente académico, incluindo a pratica de estudos e atividades independentes,
transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relagdes com a
sociedade e nas acOes de extensdo junto & comunidade. Essas atividades
flexibilizam e integralizam a estrutura curricular e se constituem como requisito
indispensavel para a colagcéo de grau, sendo desenvolvidas ao longo da experiéncia
curricular.

As Atividades Complementares aceitas para integralizagdo curricular seréo
realizadas de acordo com as categorias: ensino, extensao, pesquisa.

- Atividades Complementares realizadas na IES terdo aproveitamento de

100%.
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- Atividades Complementares realizados fora da IES deverdo seguir o
regulamento de AC de cada curso.
Ao (&) aluno (a) compete:
* Informar-se sobre as atividades oferecidas dentro ou fora dos Polos de
Apoio Presenciais da FCG;
* Inscrever-se nos programas e participar efetivamente deles;
* Providenciar documentacdo que comprove sua participagao;
- Apresentar, até a data limite fixada na Secretaria do Polo, copia da
documentacdo comprobatéria das atividades realizadas e relacionadas
na planilha de Atividades Complementares integrante do Regulamento

proprio.

5.4 Prazo para integralizacao curricular

O (a) aluno (a) que nado concluir o curso no prazo maximo estabelecido de
integralizacdo no Projeto Pedagdgico do seu curso, somente poderd dar
continuidade aos estudos apoés classificacdo em novo processo seletivo, com o
aproveitamento de estudos das disciplinas/médulos aprovados. O periodo em que o
(a) aluno (a) teve sua matricula trancada ndo € contabilizado no calculo do prazo

maéaximo de integralizagdo do curso.

6. SISTEMA DE AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

s

A avaliagdo dos processos de ensino-aprendizagem da FCG EAD é
processual e sistematica. Seu registro € realizado por meio de nota individual, em
cada disciplina, de acordo com os objetivos e critérios de avaliacdo propostos nos
respectivos Planos de Ensino.

A verificacdo da aprendizagem e do desempenho académico é feita de forma
progressiva e/ou cumulativa, seus instrumentos avaliativos, bem como seus pesos,
séo fixados pelos docentes do curso e informado previamente aos (as) alunos (as).

A nota de cada disciplina sera calculada através da soma das notas da
Avaliagcédo Presencial, a nota da Avaliacdo On-line e a nota da Unidade Formativa da

Disciplina, conforme:
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6.1 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM - MODALIDADE EAD E
SEMIPRESENCIAL

A verificacdo da aprendizagem e do desempenho académico é feita de forma
progressiva e/ou cumulativa, mediante instrumentos avaliativos adotados pelos
docentes do curso, podendo atribuir diferentes pesos as atividades de avaliacdo da
aprendizagem que compde as médias parciais, desde que dé, previamente, ciéncia

aos académicos.

6.1.1 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM NA MODALIDADE EAD

A nota de cada disciplina é calculada através da soma das notas da Avaliacéao
Presencial, a nota da Avaliacdo On-line e a nota da Unidade Formativa da Disciplina,

conforme descrito:

a) Prova ou Atividades on-line — AV1 (2,0): Atividades avaliativas que devem ser
respondidas através do Portal de Aprendizagem Virtual — AVA, fica disponivel para o
aluno com data de abertura e data de encerramento. A Atividade Avaliativa On-line é
expressa por notas de 0,0 (zero) a 2,0 (dois).

1 - Para Componentes Curriculares com Extensédo, a AVI (2,0) e a Unidade
Formativa (3,0) comp&em a nota do Relatorio (5,0);

2 — A Atividade de Extensao € requisito obrigatério para aprovacéo na disciplina.

3 - O aluno que nao realizar a Atividade de Extensdo proposta é reprovado sem
direito a Prova Final.

4 - Para avaliar a Atividade Extensdo o professor tomara como base o Relatorio

(modelo disponibilizado) com as evidéncias. O relatorio devera ser postado no AVA.

b) Prova/Avaliacdo Presencial - AV2 (50): A Avaliacdo € realizada
presencialmente, por meio do sistema (AVA), na IES/Polos, de acordo com o
cronograma disponibilizado, no inicio de cada trimestre letivo. A prova é realizada
sob a supervisdo de um representante da Instituicdo/polos. A avaliacdo €
composta por: questdes objetivas e questbes dissertativas, e expressa por notas
de 0,0 (zero) a 5,0 (cinco), cabendo casa decimal de meio ou inteiro. A correcao é

realizada pelos professores das disciplinas.
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c) Unidade Formativa (UF) da Disciplina (3,0): neste item a composicdo da nota
sera expressa por notas de 0,0 (zero) a 3,0 (trés), composta pelas avaliagbes nos
seguintes itens:

e Desafio: Algumas Unidades de aprendizagem apresentam um desafio sobre o
tema em estudo, o aluno deve responder a esse desafio apés leitura do material
didatico disponibilizado e assistir ao video da dica do professor;

e Acesso ao AVA: Através dos “logs” individuais de cada discente é verificado os
acessos a plataforma. O AVA fornece relatério sobre dia de acesso e todos os itens
acessados por cada discente;

e FOrum de discussao: O professor/tutor avalia a participacdo e qualidade do
contetdo postado pelo aluno. A base para obtencdo da nota sdo os critérios de
participagao.

Obs.: A participacdo nas aulas sincronas e/ou presenciais sera obrigatoria.
Cada aula incluira um Forum de Discussdao, cuja participacdo devera ocorrer
dur+ante o encontro, valendo como registro de frequéncia e atribuindo nota

com peso 1,0 (um).

d) AVALIACAO NA DISCIPLINA DE ESTAGIO
A nota sera composta por:

« Avaliacdo do supervisor de campo (0,0 a 3,0);

e Qualidade técnica e formal do relatério e Participacdo em encontros de

orientacdo com o professor e mediadores pedagdgicos (0,0 a 3,0);

e Avaliacéo do professor orientador (0,0 a 4,0);
OBS.: A nota final, atribuida pelo professor orientador, sera registrada logo apoés a
postagem do Relatorio no AVA. Nao ocorrendo a postagem do Relatério no prazo, o
aluno sera considerado reprovado.

O ndo cumprimento dos requisitos minimos de carga horéria, frequéncia, entrega de
documentos ou desempenho insatisfatorio implicara em reprovacdo na disciplina,
sem direito a Prova Final.

Obs.: O aluno reprovado no estagio nao tera direito a Prova Final.

e) AVALIACAO DE TCCIE TCCII

Serd realizada de forma processual e continua, contemplando tanto a participagédo

do estudante nos encontros de orientagdo quanto a qualidade do trabalho produzido.

Serao considerados 0s seguintes critérios:
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e Assiduidade e participacdo: presenca obrigatdria nos encontros de orientacao
presenciais ou sincronos, conforme cronograma estabelecido pelo professor
orientador, com registro de frequéncia e participacdo ativa nas discussdes e
encaminhamentos.

« Cumprimento das etapas: entrega parcial das atividades previstas no plano de
orientacdo (fichamentos, pré-projeto, revisdo bibliografica, capitulo tedrico,
metodoldgico, entre outros), dentro dos prazos estipulados.

e Qualidade técnica e cientifica: atendimento as normas académicas e
cientificas, clareza na organizacdo e redacdo, consisténcia metodoldgica e
pertinéncia na andlise dos dados.

e Autonomia e postura académica: iniciativa na busca por referéncias,
capacidade reflexiva e critica, além de responsabilidade no cumprimento das tarefas
acordadas.

Avaliacao final: no TCC I, considera-se a elaboracdo e entrega do projeto de

pesquisa aprovado pelo orientador; no TCC Il, a entrega da verséao final do trabalho.

Obs.: O aluno Reprovado no TCC | ou Il ndo ter& direito a Avaliagdo Final.

6.1.2 AVALIACAO DOS DISCENTES NA MODALIDADE SEMIPRESENCIAL

A nota de cada disciplina é calculada através da soma das notas da Avaliacao
Presencial, da Avaliacdo On-line e da Unidade Formativa da Disciplina, conforme
descrito:

a) Prova/Avaliacédo on-line — AV1 (3,0): Atividades que deverdo ser respondidas
através do Portal de Aprendizagem Virtual — AVA e ficara disponivel para o aluno
com data de abertura e data de encerramento. A Avaliagcdo On-line é expressa por
notas de 0,0 (zero) a 3,0 (trés).

Obs.: Para componentes curriculares com Extensdo, a AVI e a Unidade

Formativa compdem a nota do Relatério.

b) Avaliacdo Presencial - AV2 (5,0): A Avaliagédo sera realizada presencialmente,
por meio do sistema (AVA), na IES/Polos, de acordo com o cronograma
disponibilizado no inicio de cada trimestre letivo. A prova sera realizada sob a
supervisdo de um representante da Instituicdo/polo. A avaliagdo serd composta por:
questdes objetivas e dissertativas, expressa por notas de 0,0 (zero) a 5 (cinco). A

correcao sera realizada pelos professores das disciplinas.
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c) Unidade Formativa da Disciplina — UF - (2,0): A composicdo da nota sera
expressa por valores de 0,0 (zero) a 2,0 (dois), com uma casa decimal, composta
pelas avaliagcdes nos seguintes itens:

- Acesso ao AVA e Desafios(1,5): Algumas Unidades de aprendizagem
apresentam desafios sobre o tema em estudo, o aluno deve responder apos leitura
do material didatico disponibilizado e assistir ao video da dica do professor. Atraves
dos “logs” individuais de cada discente € verificado os acessos a plataforma. O AVA
fornece relatorio sobre dia de acesso e todos os itens acessados por cada discente;

- Férum de discusséo (0,5): O professor/tutor avalia a participacdo e qualidade do
contetdo postado pelo aluno. A base para obtencdo da nota sdo os critérios de

participagao.

d) AVALIACAO NA DISCIPLINA DE ESTAGIO
A nota sera composta por:

e Avaliacéo do supervisor de campo (0 a 3);

e Qualidade técnica e formal do relatério e Participagdo em encontros de

orientacdo com o professor e mediadores pedagdgicos (0 a 3);

« Avaliacao do professor orientador (0 a 4);
OBS.: A nota final, atribuida pelo professor orientador, sera registrada logo ap6s a
postagem do Relatério no AVA. Nao ocorrendo a postagem do Relat6rio no prazo, o
aluno sera considerado reprovado.
O nao cumprimento dos requisitos minimos de carga horéria, frequéncia, entrega de
documentos ou desempenho insatisfatorio implicard em reprovacdo na disciplina,

sem direito a Prova Final.

Obs.: O aluno reprovado no estagio nao tera direito a Prova Final.

e) AVALIACAODE TCCle TCCII

Serd realizada de forma processual e continua, contemplando tanto a participagédo

do estudante nos encontros de orientagdo quanto a qualidade do trabalho produzido.

Serao considerados os seguintes critérios:
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« Assiduidade e participacdo: presenca obrigatéria nos encontros de orientacao
presenciais ou sincronos, conforme cronograma estabelecido pelo professor
orientador, com registro de frequéncia e participacdo ativa nas discussdes e
encaminhamentos.

« Cumprimento das etapas: entrega parcial das atividades previstas no plano de
orientacdo (fichamentos, pré-projeto, revisdo bibliografica, capitulo tedrico,
metodoldgico, entre outros), dentro dos prazos estipulados.

e« Qualidade técnica e cientifica: atendimento as normas académicas e
cientificas, clareza na organizacdo e redacdo, consisténcia metodoldgica e
pertinéncia na andlise dos dados.

« Autonomia e postura académica: iniciativa na busca por referéncias,
capacidade reflexiva e critica, além de responsabilidade no cumprimento das tarefas
acordadas.

Avaliacado final: no TCC I, considera-se a elaboracdo e entrega do projeto de

pesquisa aprovado pelo orientador; no TCC Il, a entrega da verséo final do trabalho.

6.2. CRITERIOS DE APROVACAO E REPROVACAO

e APROVACAO: somatorio igual ou maior que 7,0 (sete) por disciplina.

e REPROVACAO: se o aluno ndo conseguir alcancar a nota necessaria para
aprovacao (7,0), ele deveré realizar uma Prova Final (PF), através do Portal AVA,
para adquirir 0s pontos necessarios para sua aprovacdo, desde que sua Nota
Parcial seja igual ou superior a 3,0 (trés).

A prova final devera ser realizada presencialmente na sede ou polo onde o aluno

estiver matriculado.

O aluno sera considerado aprovado na disciplina se o somatorio da média final com

a PF for igual ou maior que 7,0 (sete).
A nota de cada disciplina sera calculada através da soma das notas da Avaliacdo

Presencial, nota da Avaliacdo On-line e nota da Unidade Formativa (AV1 + AV2 +
UF).
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CALCULO DA NOTA DO SEMESTRE:

AV1 + AV2 + UF >7 (soma maior ou igual a 7) - Aluno Aprovado

AV1 + AV2 + UF < 3 (soma menor que 3) - Aluno Reprovado sem direito PF

AV1 + AV2 + UF > 3 (maior ou igual a 3 e menor que 7- Aluno Reprovado, podera
realizar PF

6.2.1. Frequéncia na Modalidade Semipresencial

A frequéncia serd obrigatdria: Nas aulas sincronas e/ou presenciais; nos
encontros programados com os mediadores pedagodgicos; nas atividades préticas e
de extenséo.

- Sera considerado Reprovado na disciplina o aluno que nao atingir, no
minimo, 75% de frequéncia nas aulas e demais atividades. Nessa condicéo, o

estudante ndo teré direito a realizagdo da prova final.

6.3. Segunda Chamada

O aluno que ndo comparece a prova presencial, pode solicitar segunda
chamada, desde que requerida em até 3 dias Uteis ap0s a realizacdo da avaliagéo,
com pagamento de taxa, comprovando uma das seguintes situacoes:

— motivo de saude, comprovado por atestado médico;

— motivo de forca maior, com apresentacédo de justificativa formal.

— O nao comparecimento a prova de 22 chamada implica em nota 0,0 (zero) na
avaliagéo.

O ndo comparecimento a prova de 22 chamada implica em nota 0,0 (zero) na
avaliacao.

A prova de segunda chamada devera ser realizada no Polo onde o aluno esta

matriculado.

7. COLACAO DE GRAU

Para Colacdo de Grau, o estudante devera realizar solicitagcdo individual no
portal do aluno, por meio de protocolo e atualizar suas informacdes pessoais,
principalmente o nome e sobrenome, E-mail e postar a documentacao exigida de
modo legivel, em PDF: RG (Com menos de 10 anos de expedicdo - CNH néo
substitui 0 RG); CPF; TITULO DO ELEITOR; HISTORICO DE CONCLUSAO DO
ENSINO MEDIO (Constando Ato de Criag&o, publicacdo no Diario Oficial e Cédigo
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de Seguranca); CERTIDAO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO; DOCUMENTO

DE SERVICO MILITAR (Para Homens).

- A Colacéo de Grau sera realizada de forma virtual;

- Requisitos para Colar o Grau: Aprovacdo em todas as disciplinas do curso;

efetivacdo da carga Horéaria das Atividades Complementares; Toda documentacéo

exigida enviada, legivel, em PDF;

- O periodo de Colagdo de Grau serd divulgado em calendario académico e devera
acontecer uma por trimestre;

- O aluno tera até 60 dias apés a Conclusdo do Curso para solicitar a Colacdo de

Grau. Sera comunicado a ele o dia e horéario (conforme Calendario Académico).

- N&o havendo comparecimento do aluno no dia marcado para Colacdo de Grau, o

mesmo podera solicitar para outra data como Colacdo Extemporanea;

- A Colacdo de Grau podera ser realizada presencialmente ou de forma virtual.

Sendo virtual devera: ser gravada, mediante autorizacdo dos formandos a ser

concedida antes de iniciar a gravacao; Permanecer nos arquivos digitais da FCG;

Assinatura da ata de forma digital.

7.1 DIPLOMACAO

A emissdo de Diploma constitui a afirmacdo de que o aluno cumpriu
efetivamente com a carga horaria e o curriculo do curso, de acordo com as
Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) e realizou a Colacéo de Grau.
- N&o é cobrado taxa para emissao do Diploma;
- O Diploma Digital sera expedido apés a Colacao de Grau.
- O Diploma seré juntado ao histérico de graduacao e aos documentos pessoais e
enviados para registro na Universidade (conforme determina o Ministério da
Educacao — MEC através da Portaria n°® 1095 de 25/10/18);
- A segunda via do Diploma Digital podera ser solicitada mediante pagamento de
taxa especifica;
- As normas de conclusdo de curso publicada em Portaria interna deve ser
rigorosamente cumprida.

- O Diploma Digital (Registrado) sera enviado por E-mail. Por isso, é
extremamente importante seu E-mail corretamente a FCG e manté-lo atualizado.

8. ORIENTACOES PARA ACESSO
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Para acessar o portal do aluno o discente precisa acessar 0 site
https://fcgead.com.br/ e clicar em AREA DO ALUNO
(Primeiro acesso | Usuario e Senha: “Seu RA (Registro Académico)”, o que recebera

por email.

Veja orientacdes nas imagens a seguir:
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FACULDADE DE CIENCIAS EDUCACIONAIS DE CAPIM GROSSO

Recredenciada pela portaria MEC: n2 344, de 5 de abril de 2012.
‘ ‘ 1 Rua Floresta, Lot. das Mangueiras, Bairro: Planaltino,

Capim Grosso/BA, CEP: 44695000. Atendimento: 0800 900 02 03.
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A educacéo a distancia (EAD) é a modalidade de ensino ideal para quem precisa de flexibilidade para estudar onde e quando
quiser. A Faculdade Capim Grosso oferece a melhor graduagéo EAD, aprovada com nota maxima pelo Ministério da Educz 5, ¢ conosco (®
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CLICA PORTAL DO ALUNO E SERA REDIRECIONADO
v ol O

@ FCG EAD - Conhecimento que 2 X +

&« C (Y #& fcgead.com.br/aluno/ Q © % % % 0O ‘, i

6 © Portal-aluno  Portal-professor ~ Seja um polo credenciado  Revista ciéntifica Diploma Digital Validaco de Documentos [ReTIELEE ERel T T 111} w

Inicio AFCGEAD Cursos Area do aluno Servigos Ingresso Biblioteca Contatos
FCCeap

AREA DO ALUNO

A 3

Portal do Aluno Rematricula

FALE CONOSCO (©

K
https://capimgrosso.jacad.com.br/academico/aluno-v2/login ] [

PTe « % %0
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Nessa area o aluno coloca do seu RA (Registro Académico) no Login e a sua data de nascimento sem a barra (/) na senha,
EX.: Login XXXX-XXXX e a Senha: 01012001

= X

C {) @& capimgrossojacad.com.br/academico/aluno-v2/login o ¥ 9 :

FACULDADE
DE CIENCIAS

‘ -3 EDUCACIONAIS
CAPIM GROSSO

Login - Portal do aluno

& | XXXX-XXXX ‘

‘ Esqueci minha senha ‘

PT a [mz T o) 14:47
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No portal do aluno o estudante tem acesso a tudo referente a académico, financeiro, contratos, protocolos, Ambiente
Virtual de Aprendizagem AVA e Bibliotecas Virtuais e fisica para consultas e renovacdes.

i = x

&« c 0O # capimgrosso.jacad.com.br/academico/alunc-v2 o ir @ :
FACULDADE
DE CIENCIAS — ALUNO
‘ ‘1 EDUCACIONAIS — _ .
CAPIM GROSSD GRADUACEAD EAD

ALUNO TESTE, seja bem-vindo ao seu portal.

&} Ultimos Avisos

0la ALUNO, ndo ha nenhum aviso para vocé neste momento.

C 2

SWA.JACAD

PFTE . Mg 7 o) 14:47

37



Manual do aluno de EAD — Educacdo a Distancia da FCG

Acessando a Biblioteca Virtual

- ] X
& c 0O @ capimgrossojacad.com.br/academico/aluno-v2 o Yy e H
FACULDADE
DE CIENCIAS — ALUNO
‘ (1 EDUCACIONAIS — .
CAPIM GROSSO0 GRADLIAGED EAD

ALUNO TESTE, seja bem-vindo ao seu portal.

— ! Ultimos Avisos

Contratos 0la ALUNO, ndo ha nenhum aviso para vocé neste momento.

o Sair

SWA.JACAD

PT (e T 14:47
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' fe¢ Faculdade Capim Grosso
& bibliotecaa.grupoa.com.br/ltiflaunch.php?consumerkey=20191030-CAGR&userid=4695-20218name=ALUNO%20TESTE&email=gu_l.a%400outlook.com&sessionid=b52|

c O

- -

X

Inicio | Sistema Académico SWA. X

-

Biblioteca-A

biblioteca o'

Bem-vindo(a)!

Essa € a forma padrdo de acesso a Biblioteca A no computader.

Acesse

ABC do usuario

ABCdoUsu

‘GAULA DE REC,

ario

4 O

POLITICADEUSO  LANCAMENTOS

g
Ve \s

Este é o guia de recursos da Biblioteca A. Aprenda a utilizar e explore todas funcionalidades desta

plataforma! Inclui videos demonstrativos.

Acesse o ebook

ed9d929d34cte6e870as0612a80k=2r.. v ()

e - %40
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- -
l fet Faculdade Capim Grosso x | /I Inicio | Sistema Académico SWA X + Biblioteca A Viewer

&« C {} & viewerbibliotecaa.binpar.com/bookshelf

ﬁ? 10 MINUTOS 10 Minutos para a Familia - Intervencdes 1‘:‘3 10 Principios para a Aprendizagem Visivel - Educar
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g . Autores: Asen, Eia; Tomson, Dave; Young, Venetia; Tomson, Autores: Hattie, ).; Zierer, K.

Peter

" poras EAN: 9788584291823
EAN: 9788536327747 =SSN Cditorial: Penso
Editorial: Artmed —— Edigdo: 1
Edicdo: 1

Capitulo atual: cover.xhtml
Pagina atual: Capa (1 de 263)

1001 Questdes Para Fazer Antes de Passar no
ENEM [Série Me Salva!]

30 Projetos com Arduino [Série Tekne]
Autores: Monk, Simon

EAN: 9788582601631

Editorial: Bookman

Edigdo: 2

Autores: Ortiz, Rafael Guerra
EAN: 9788584291366
Editorial: Penso

Edicdo: 1

Péglna atual: Capa (1 de 283) RarnaGuckapaifde

1‘:‘3 ® - 35 Estratégias para Desenvolver a Leitura com

g_':? § 400 Questdes de Fisica para Vestibular e Enem Textos Informativos

@ Autores: Diestel, André Luiz Cosenza; Neto, Ricieri Andrella

Autores: Moss, Barbara; Loh, Virginia S.

EAN: 9788563899927

Editorial: Penso

Edica -

EAN: 9788582603833
V-ET.E‘MI bU3655

estranegias

Editorial: Bookman
1 Edicdo: 1
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Acessando o Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA

i =ran X
l fet Faculdade Capim Grosso b J[ Inicic | Sistema Académico SWA. X + o ] T i ]
« c O 8 capimgrosso.jacad.com.br/academico/aluno-v2# or 1Y e :

FACULDADE
DE CIENCIAS — ALUNO
' ‘ g EDUCACIONAIS — _
GRADUAGAD EAD

CAPIM GROSS0

ALUNO TESTE, seja bem-vindo ao seu portal.

%! Ultimos Avisos

Secretaria

Contratos 0la ALUNO, ndo ha nenhum aviso para vocé neste momento.

Biblioteca-A Virtual

AVA

Biblioteca

SWA.JACAD

https://capimgrosso.jacad.com.br/academico/aluno-v2#

=0 | G E PT - [mg 40 Wy 14:49
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|
@ @ FCGEAD - Faculdade Capim G/ | Tnicio | Sistema Académico SV X

(@]
(]

C O B httpsy//icgba.eadgsd.com.br/index.php B s %

[~]

FCC" EAD Home My courses Académicov Recursosv Links Importantes v Acessibili v tos EAD

Seguranga do Trabalho

My courses

Graduagéio EaD ’

1° PERIODO

Graduagso EaD

(T4 2023.2) PEDAGOGIA - 1° PERIODO Biblioteca Online
Nivel: Beginner Nivel: Beginner
0% complete

Tutoria Pedagogia

Teacher

All courses

Avisos do site

Subscribe to forum

There are no discussion topics yet in this forum

PT A [mz U gy 15:40
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PARA LIBERACAO DAS PRIMEIRAS DISCIPLINAS O ALUNO DEVERA REALIZAR A LEITURA DO MANUAL DO ALUNO

; [ 2 [
2 @ FCGEAD - Faculdade Capim Gr X /I Inicio | Sistema Académico SV X | G Curso: (T4 2023.2) PEDAGOGL: X + aa
<« &} O B8 https://fcgba.eadgsd.com.br/course/viewphp?id=431 80% Y ) =
Fcc-. EAD Péqginainicial Meus cursos  Académico~ Recursos~ Links Importantes ~  Acessibilidade ~  Regulamentos EAD J_JE [ v

Curso Participantes Notas Competéncias

(T4 2023.2) PEDAGOGIA - 1° PERIODO q

Bem Vindos a sua Plataforma de Estudos
» SOBRE A UNIDADE FORMATIVA:

E MANUAL DO ALUNO + Feito? Ver

FORUM GERAL DE DUVIDAS

Marcar como feito

TUTORIA ONLINE

DIA 05/10/2023 AS 19:00H

DIA 19/10/2023 AS 19:00H

DIA 01/11/2023 AS 20:00H

DIA 14/11/2023 AS 20:00H

DIA 20/11/2023 AS 19:00H

DIA 14/12/2023 AS 19:00H

LINK DE ACESSO: meet.google.com/sqp-ywwn-wgm

PFTE . g 7 o) 15:40
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B [

@ | @ FCG EAD - Faculdade Capim G/ X 7/ Tnicio | Sistema Académico SV X ‘ @ Curso: (T4 2023.2) PEDAGOGL: X -+ o <
& C O B8 httpsi/ficgba eadgsd.com.br/co 80% v a =
FC (q EAD Pagina inicial Meus cursos Académicov Recursos v Links Importantes v  Acessibilidade v Regulamentos EAD Qa (] v

Curso Participantes Notas Competéncias

DIA 19/10/2023 AS 19:00H
DIA 01/11/2023 AS 20:00H
DIA 14/11/2023 AS 20:00H
DIA 30/11/2023 AS 19:00H

DIA 14/12/2023 AS 19:00H
LINK DE ACESSO: meet.google.com/sqp-ywwn-wgm

Avisos

B = - T xe

INTRODUGAQ AO EAD HISTORIA DA
. EDUCACAO
.-_..: j ) P

_—

LEITURA E PRODUGAO

Obter o aplicativo para dispositivos moveis
Entre em contato ® Contate o suporte do site

orTimoN |
= 8 i Google Pl
ol Vocé acessou como ALUNO TESTE (Sair) 00ge ey ]

‘. 6 A‘bp"S‘tore ‘

Siga nossas redes sociais Resumo de retengédo de dados

Obter o aplicativo para dispositivos méveis
Redefinir a demonstragdo nessa pagina

Este tema foi desenvolvido por °
Grupo SerDigital Solugtes em Tecnologia & EaD

PTE . ') 15:42
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@ } @ FCG EAD - Faculdade
[ C O EJ https://fcgba.eadgsd.com.br/course/view.php?id=431

FC(q EAD Pégina inicial Meus cursos Académico~ Recursos v Links Importantes v Acessibilidade v Regulamentos EAD

Curso Participantes Notas Competéncias

FORUM DE DISCUSSAO

FORUM DE DISCUSSAO

BLOCO|

is e evolug&o histérica

Conceitos e evolugéo histérica da educacéo a distancia

Elementos e caracteristicas principais da Educacdo a Distancia

Marcar como feito

Marcar como feito

Marcar como feito

Marcar como feito

80% 7

PT &

% com i i < e

[% %2

[
1l

15:43
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@ ‘ @ FCGEAD - Faculdade Capim G1 X // Inicio | Sistema Académico S\ X | @ Curso: (T4 2023.2) PEDAGOGIA X = +

<« @] O EJ https://fcgba.eadgsd.com.br/course/view.phplid=431 20% i} ] i]
FCC-. EAD Pagina inicial Meus cursos  Académico~ Recursos ~  Links Importantes ~  Acessibilidade ~  Regulamentos EAD Jalm -

Curso Participantes Notas Competéncias

BLOCO Il

Marcar como feito

= . Marcar como feito
Ferramentas de Comunicago e Gerenciamento

0 aprendizado com o apoio do computador e da Internet (Enfase em agronegdcio) Marcar como feito

Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA) Marcar como feito

Marcar como feito

Uso de Tecnologias Mdveis e Sem Fio (TMSF) na Educag&o a Distancia

AVALIACAOI

PTE . |l-l- xil

46



Manual do aluno de EAD — Educacdo a Distancia da FCG

. '- [ = | @ [
@ ‘ @) FCGEAD - Faculdade Capim G1 X // Tnicio | Sistema Académico SV % @ Curso: (T4 2023.2) PEDAGOGL: X + ;

<« @] O EJ https://fcgba.eadgsd.com.br/course/view.phplid=431 20% i} ] i]

FCC-. EAD Paginainicial Meus cursos  Acad&mico ~  Recursos ~  Links Importantes ~  Acessibilidade ~  Regulamentos EAD fag M

Curso Participantes Notas Competéncias
AVALIAGCAOI

- fazer:
AVALIAGAO ONLINE (V1) Aozt Ver

A fazer: Receher uma nata

Fecha: segunda-feira, 6 nov. 2023, 23:59

AVALIAGAONI

no Polo de Apoio,

- fazer:
AVALIAGAO PRESENCIAL (AVZ2) A fozert Ver

A fazer: Receber uma nota

PROVA FINAL

A Prova Final estara disponivel apenas para alunos que nio alcangarem a média da disciplina. o

PT A [mz 4T ) 15:45
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FACULDADE DE CIENCIAS EDUCACIONAIS DE CAPIM GROSSO

Recredenciada pela portaria MEC: n2 344, de 5 de abril de 2012.
‘ ‘ 1 Rua Floresta, Lot. das Mangueiras, Bairro: Planaltino,

Capim Grosso/BA, CEP: 44695000. Atendimento: 0800 900 02 03.

Alunos, em caso de duvidas entre em contato com a institui¢éo.
Telefone: 0800 900 02 03

nead @fcgba.com.br
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