
 

 

 

TABELA DE REQUERIMENTOS E SOLICITAÇÕES COBRADAS 

 
TABELA DE REQUERIMENTOS E SOLICITAÇÕES ISENTAS 

DESCRIÇÃO VALOR (R$) 

SERVIÇOS / TAXAS / VALOR 
2ª Via de Atestados e Declarações R$ 10,00 

2ª Via de boleto bancário R$ 5,00 

2ª Via de Certificado de Colação de Grau R$ 40,00 

2ª Via de Certificado do Curso de Pós Graduação R$ 150,00 

2ª Via de Certificados de curso de extensão R$ 8,00 

2ª Via do Diploma antes do registro R$ 40,00 

2ª Via do Diploma depois do registro R$ 400,00 

2ª Via Histórico Escolar R$ 10,00 

2ª Via ementas R$ 5,00 

Matrícula para Disciplina em Regime Especial R$ 600,00 

Pedido de Trancamento, Desligamento, Cancelamento de Matrícula no Curso R$ 100,00 

Pedido de Aproveitamento por Disciplina R$ 40,00 

Pedido de Colação de Grau (com certificado especial) R$ 80,00 

Pedido de Colação de Grau Extemporânea ou de Gabinete R$ 200,00 

Pedido de Prova Substitutiva R$ 60,00 

Pedido de Transferência de Instituição de Ensino R$ 200,00 

Revisão de Prova Final            R$ 20,00 

Segunda Chamada R$ 40,00 

Solicitação de Apresentação de TCC em data extraordinária. R$ 800,00 

Solicitação de disciplina Isolada R$1.500,00 

Solicitação de Matrícula em TCC R$ 800,00 

SERVIÇOS / TAXAS / VALOR 

DESCRIÇÃO 

1ª Via de boleto bancário 

1ª Via ementas 

1ª Via Cartão Biblioteca 

1ª Via de Certificados de curso de extensão 

1ª Via de Certificado do Curso de Pós Graduação 

1ª Via do Diploma antes do registro 

1ª Via do Diploma depois do registro 

1ª Via de Certificado de Colação de Grau 

1ª Via de Atestados e Declarações 

1ª Via Histórico Escolar 

Matricula para aluno Ouvinte  

Pedido de análise de Documentação 

Pedido de Colação de Grau (com certificado simples) 

Prova Final 

Solicitação de Diploma 

Solicitação de Reabertura de Matrícula 

Pedido de Transferência de Turma/Curso 

Pedido de Trancamento de Matrícula em Disciplina(s) 

Exercício Domiciliar 
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PRAZOS DOS PROCESSOS REQUERIDOS 

 

 

 

ATIVIDADES / DOCUMENTOS / SERVIÇOS PRAZO DOS PROCESSOS 

DESCRIÇÃO 
Retorno dos 

Processos para a 
Secretaria 

Entrega das 
solicitações 

para os 
alunos 

Processos 
Encaminhados 

Atestados e Declarações - 10 DIAS Secretaria e RH 

Histórico - 15 DIAS Secretaria 

Pedido de 2ª chamada (com base na data da 
avaliação) 

- 03 DIAS Secretaria 

Pedido de 2ª Via de Certificados 08 DIAS 15 DIAS CEDIC 

Pedido de Aproveitamento de Estudo com 
Análise 

08 DIAS 10 DIAS Coordenação de curso 

Pedido de Colação de Grau 03 DIAS 20 DIAS Direção 

Pedido de Diploma (emissão para assinatura) - 30 DIAS CEDIC – Central de 
Emissão de Diplomas e 

Certificados (setor a 
implantar) 

Pedido de Trancamento de Matricula de Curso - 02 DIAS Direção e Secretaria 

Pedido de Trancamento de Matrícula em 
Disciplina(s) 

- 01 DIA Secretaria 

Pedido de Transferência de Instituição de Ensino 03 DIAS 10 DIAS Direção 

Programa(s) de Disciplina(s) - 15 DIAS Secretaria 

Regime de Exercício domiciliar - 08 DIAS Coordenação 

Solicitação de Desligamento da Instituição - 02 DIAS Direção 

Solicitação de Reabertura de Matricula - 01 DIA Direção 
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