REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA DA
FACULDADE CAPIM GROSSO-FCG

APRESENTAGCAO DO LABORATORIO DE INFORMATICA
Os laboratérios de informatica disponibilizado para os alunos é adequado as
especificidades e favorece o enriquecimento da formacédo, o que esta previsto nos
projetos dos cursos, criando oportunidades de ampliacdo dessa formacdo na medida
em gue oportunizam vivéncias em atividades que contribuem para a criagdo de novas

oportunidades para inser¢cdo no mercado de trabalho.

1. DESCRICAO

A FCG dispde de dois laboratérios de informéatica com area de 50 a 70 m?, cada,
um com ar condicionado e outro com ventiladores, com capacidade para atender até 50
alunos por turma cada. Contudo, considerando-se o total de 20 maquinas disponiveis
em cada laboratério. Nesse aspecto, ressalta-se que para cada docente serdo
permitidas apenas turmas com, no maximo, 20 alunos para as atividades praticas, haja
vista que é imprescindivel garantir a qualidade de ensino nesse tipo de atividade
quando se extrapola o nUmero de pessoas participantes.

O horéario de funcionamento do laboratério é das 13:30 as 22:30 ou por
agendamento.

Os laboratérios de informatica estdo projetados de forma a vir embutir todos os
tipos de cabos que se fazem necessarios para 0 correto funcionamento dos
computadores e periféricos e conta com saidas de facil identificacdo, visando a
seguranca dos docentes e discentes.

Os laboratoérios contam ainda com retroprojetores e quadro branco.

Todos os micros sao interligados em rede e com acesso a Internet.

2. DA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Capitulo I - Politica de acesso geral ao Laboratorio de Informatica

Art. 1°. Os laboratérios de informatica estdo a disposicdo para o uso dos
docentes e discentes da FCG de acordo com as disposi¢cOes impostas nesta politica de
acesso.

Art. 2°. Os laboratorios estdo equipados com cadeiras ergonfmicas, ar
condicionado e/ou ventilador, proporcionando ao quadro discente e docente mais
conforto durante as aulas em laboratério, visando melhor aproveitamento e rendimento
da turma.



Art. 3°. E proibido aos docente e discentes a instalagdo de softwares sem
registros ou piratas.

Paragrafo Unico. Para a instalacdo de algum software necessario, o docente
deve entrar em contato com a coordenag¢do de curso que solicitara ao técnico de
informatica da FCG para ver a viabilidade de instalacéo.

Art. 4°.  Sendo conveniente, a Direcdo da FCG pode autorizar o uso do
laboratorio por terceiros, desde que obedecidos na integra os procedimentos previstos
neste regulamento.

Paragrafo unico. A Instituicdo (terceiros) solicitante deve se comprometer com
o custeio de danos causados aos equipamentos durante o periodo de utilizacao.

Art. 5°. N&o é permitido no laboratério de informatica:

|.  Entrar com qualquer tipo de alimentos e/ou liquidos.
II. Manter aparelhos celulares ligados.

lll. Utilizar de qualquer tipo de computador portétil.

81°. Em caso de necessidade de utilizacdo de computadores portateis, deve-se
requerer junto ao coordenador de informéatica, que tomara as medidas cabiveis.

§2°. Constatada a(s) infracado(6es) ao(s) inciso(s) deste artigo o aluno:

l. Ser& suspenso por 03 periodos de aulas consecutivos do laboratério de
informatica, dobrando o periodo de suspensdo em caso de reincidéncia,

Il. Ressarcird a instituicAo por danos causados aos equipamentos pela
inobservancia das normas de utilizacao.

83°. Estas penalidades aplicam-se a todo e qualquer usuéario dos equipamentos
guando em utilizacdo dos mesmos.

Capitulo Il - Politica de acesso dos docentes aos laboratérios de informatica

Art. 6°. Os professores terdo acesso aos laboratorios de informatica, levando
em conta suas necessidades do uso de computadores.

81°. Terao prioridade os docentes de areas relacionadas a informatica.

§2°. Serad necessario ao docente fazer a reserva antecipada do laboratério de
informatica ao técnico de informatica, que Ihe passara as disponibilidades de horarios.

83°. Havendo choque de horarios, sera efetuado um revezamento do quadro
docente para o uso do laboratorio de informéatica.

84°, Sera de responsabilidade do docente e do técnico do laboratorio o 6nus
pertinente ao uso inadequado dos equipamentos por parte dos alunos.

Art. 7°. O uso dos laboratorios aos docentes é destinado ao horario:
l. Das 13:30H as 22:30H

Art. 8°. Exige-se a presenca de um técnico de informatica junto com o docente
dentro do laboratorio, quando este estiver utilizando os computadores.
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Art. 9°. Em caso de necessidade de aulas de reforco e/ou aulas especiais, sera
necessario ao docente requerer junto ao técnico de informética responséavel pelo
laboratorio a disponibilidade de horarios para realizacéo destas.

Capitulo Il - Politica de acesso dos discentes ao laboratério de informatica

Art. 10. Os alunos terédo acesso aos laboratérios de informatica de Segunda-
feira a Sexta-feira de 13:30 as 22:30 e aos sabados de 08h as 12h ou mediante
agendamento

Paragrafo Unico. O horario das 19:00h. as 22:30h. podera ser reservado para
uso dos docentes que necessitem ministrar aulas utilizando o laboratorio.

Art. 11. Os horarios definidos no artigo anterior tem por finalidade realizar
pesquisas na Internet, referentes aos tépicos abordados em sala pelos professores,
digitacOes de trabalhos, leitura de e-mails e ou jornais e revistas publicadas na Internet
ou estudos voltados a informatica.

Art. 12. O aluno se responsabiliza por deixar o laboratério de informatica da
mesma maneira que encontrou, de forma limpa e organizada e os equipamentos em
perfeito estado de uso.

Art. 13. Os alunos estardo terminantemente proibidos de visualizarem sites com
contetdos impréprios, bate papo, jogos e realizar downloads, salvando-se downloads
de apostilas e ou matérias referentes as disciplinas.

Art. 14. Durante o uso do laboratério de informatica € obrigatdrio a presenca de
um técnico de informéatica para tirar as possiveis duvidas e fazer o controle do uso dos
eguipamentos pelos discentes.

Capitulo IV - Politica de acesso da equipe de manutencédo ao laboratério de
informética

Art. 15. O técnico de informatica fica responsavel em manter os computadores
funcionando sempre de maneira satisfatoria e com os devidos softwares instalados, e
havendo necessidade de manutengéo ou fazé-la ou solicitar contratacéo de pessoal de
manutencao.

81°. Havendo necessidade de realizar manutencdo preventiva, o técnico de
informatica responsavel pelos laboratorios devera avisar ao diretor administrativo, com
prazo habil de uma semana, para que sejam feitas as programacgfes necessarias, sem
afetar o andamento dos trabalhos.

§2°. Em caso de manutencdo devido ao algum tipo de falha técnica, somente o
equipamento com defeito devera ser retirado do laboratorio. Apos a retirada,
automaticamente devera ser colocado outro em seu lugar até a devida restauracéo do
equipamento danificado.

Art. 16. Em caso de verificacdo de algum tipo de dano causado por negligéncia
em equipamentos dentro do laboratorio, devera haver uma notificagdo oficial ao diretor
administrativo que ir4 investigar o caso e, se necessario, aplicar uma correcao aos
responsaveis.



Capitulo V - Politica de acesso dos laboratoristas ao laboratorio de informatica

Art. 17. O(s) laboratorista(s) ou técnico deve ter experiéncia comprovada em
informética basica (Hardware e Software) e Internet, ficando responsaveis pelos
equipamentos e softwares, prezando pela correta utilizacdo dos mesmos.

Art. 18. O técnico de informatica devera se fazer presente em todos os
momentos onde houver a utilizacdo do laboratério, dando suporte quando for
necessario e também relatando as mas condutas de utilizacdo ao diretor de
administrativo da FCG, que tomara as medidas cabiveis.

Art. 19. Sao atribuicdes do(s) laboratorista(s) ou técnico de informatica:
- Auxiliar os professores no desenvolvimento das atividades/aulas no laboratério de
informética.
- Organizar a estrutura de arquivos e pastas dos computadores.
- Efetuar, mediante autorizacdo do coordenador de informética, a instalacdo de
softwares e hardwares necessarios.
- Abrir o laboratério e ligar os equipamentos nos horarios estipulados pelo
coordenador de informética.
- Fechar o laboratorio e desligar os equipamentos apés sua utilizacao.
- Fiscalizar a utilizacdo dos equipamentos e softwares instalados no laboratério.
- ldentificar e comunicar ao coordenador de informatica sobre possiveis
irregularidades de utilizacdo observadas dentro do laboratério.
- Verificar a funcionalidade dos equipamentos, para que este estejam sempre aptos a
utilizacao.
- Controlar o acesso dos discentes ao laboratorio.
- Atualizar os antivirus instalados nos computadores semanalmente.
- Realizar a varredura, utilizando o antivirus atualizado, nos arquivos e pastas dos
computadores semanalmente e, quando for encontrado algum virus, providenciar a
eliminacgéo deste.

Paragrafo Uunico. O ndo cumprimento destas atividades relacionadas no Art. 19.
deste regulamento, implica na aplicacdo das penalidades que pode ir de adverténcia
verbal, suspensdao e até demissao.



