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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA PROF. DARIO LOUREIRO GUIMARAES

Este regulamento normaliza os servicos da Biblioteca Prof. Dario Loureiro
Guimardes define os tipos de produtos disponiveis, os direitos e deveres

educacionais dos usuarios.

) OBJETIVO GERAL
Disponibilizar a informac&o aos usuarios, em seus diversos suportes, facilitando os
trabalhos de pesquisa e estudo, de forma rapida e eficaz, oferecendo um acervo de
qualidade e relativa variabilidade, dentro das necessidades definidas nas ementas
das disciplinas elencadas pelos professores.

1)) HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Art. 1° - A Biblioteca est4d aberta aos usudrios de segunda a sexta-feira das
16h00minh as 22h30minh, aos sdbados e domingos de 08h00minh as 12h00minh,
no periodo de recesso académico funciona em horario comercial.
Havendo necessidade, imposta pelos servicos internos, a Biblioteca podera alterar o

seu horario de atendimento divulgando previamente a alteracao.

ll)  ACERVO E RECURSO INFORMACIONAIS

Art. 2° - O acervo da Biblioteca € constituido de livros (literatura, didatica,
paradidatica e obras de referéncia), periddicos, multimidia, recursos eletrdénicos
(DVD, CD'’s, base de dados bibliogréficos), folhetos, normas técnicas da ABNT,
TCC’s (Trabalhos de conclusao de cursos), TTC’s (Trabalhos Técnicos e Cientificos)
e material iconogréfico.

$ 1° O desenvolvimento da colecao é feito através de doacgdo, compra, permuta ou
por outros meios admitidos e sera, obrigatoriamente, incorporado ao patrimoénio ativo
da Instituicdo.

$ 2° As doacdes serdo incorporadas ao acervo apos a analise de sua pertinéncia. Os
itens nao pertinentes serdo repassados para outras Instituicdes de informacéo ou

descartados.



IV)  USUARIOS
Sao considerados usuarios da Biblioteca os discentes, docentes, funcionarios desta

Instituicdo de Ensino e publico externo, para consulta local.

Art. 3° - Inscricao

A inscricdo € um procedimento preliminar e obrigatorio que implica compromisso
tacito de aceitar as normas estabelecidas.

$ 3° O discente para habilitar-se ao empréstimo domiciliar devera estar regularmente
matriculado na Instituicao.

$ 4° O docente e o funcionario deverao estar devidamente cadastrados na Instituicdo

e em pleno exercicio de suas atividades.

Art. 4° - seréo exigidos por ocasiao da inscri¢ao:
a) O usuério devera apresentar na Biblioteca: com comprovante de matricula
atualizado do semestre em curso (discentes), comprovante de residéncia,
RG e CPF.
$ 5° A inscrigdo na biblioteca perdera sua validade quando o usuario, por qualquer
motivo, se desvincular da instituicdo (desligamento, transferéncia, trancamento de
matricula ou conclusdo do curso). Para tanto, o usuario devera estar quite com a
Biblioteca, de acordo com as normas deste regulamento;
$ 6° - No caso de descumprimento do regulamento, o leitor terd sua inscricdo

cancelada.

V) SERVICOS PRESTADOS
Art. 5° - Empréstimo Domiciliar
) E permitido somente aos usuérios regularmente inscritos na Biblioteca;
1)) O atendimento do usuario serd priorizado de acordo com a ordem de
chegada, exceto aos portadores de necessidades especiais ou gestantes, que terdo
prioridade no atendimento;
[l)  Aos usuarios inscritos na Biblioteca sera permitido: consulta local a todo o
acervo, acesso ao sistema de busca, empréstimo domiciliar (para os usuarios sem
multas e sanc¢des), orientacOes de pesquisas, sugestbes de novas aquisicdes, bem
como outros servicos disponibilizados;
IV) O limite maximo de obras que podem ser retiradas por empréstimo em
domicilio sera:

- 03 (trés) livros, titulos diferentes, para discentes e funcionarios;



- 05 (cinco) livros, titulos diferentes, para docentes.

V) Periodo de empréstimo domiciliar

- Discentes 07(sete) dias corridos;
- Docentes 15 (quinze) dias corridos

- Funcionarios 07 (sete) dias corridos

Art. 6° Consulta

1)

Il)

1)

V)

V)

Vi)

Art.

)

IN)

1)

A biblioteca é de acesso livre, no entanto o usuério ndo podera circular pelas
estantes com sacolas ou bolsas. Caso o usuario queira um livro especifico ele
podera pedir ao funcionario no balcdo o codigo de localizacdo por escrito do
livro. A consulta ao acervo da biblioteca sera realizada pelo sistema PHL que
podera ser acessado nos computadores da instituicdo (laboratérios, setores
administrativos — funcionarios) pelos terminais disponibilizados na Biblioteca ou
online.

O acesso e consulta pelos terminais localizados na Biblioteca ser4 sempre de
acordo com a ordem de chegada,;

Havendo demanda para o uso dos terminais, a consulta tera o limite maximo de
10 (dez) minutos para cada usuario;

A saida de obras para o setor de reprografia devera ser lancada no sistema
como consulta local para controle e o comprovante assinado pelo usuario;
Depois de consultadas, as obras devem ser entregues aos funcionarios
responsaveis pelo atendimento do usuario, para dar baixa no sistema;

Sao considerados materiais de consulta: Obras de Referéncia, CD’s,
Peridédicos, Normas Técnicas, exemplares unico das disciplinas basicas,
Monografias, Teses, Artigos indexados e outros itens devido a natureza,

condicdo e uso a ser avaliado pela coordenacéo da Biblioteca;

7° - Devolucao

Os livros devem ser devolvidos no prazo estabelecido no cupom de empréstimo
para poder efetuar novos empréstimos;

Os usuarios em débito com a biblioteca precisam regularizar a situa¢do o quanto
antes, para evitar problemas no momento da matricula ou da retirada de
documentos na Secretaria Académica,

Para a propria seguranga do usuério, 0 mesmo deve examinar o livro antes de

retird-lo por empréstimo, para verificar se este estd em perfeito estado, pois a



partir desse momento, a obra ficara sob sua responsabilidade até 0 momento da
devolucéo;

IV) E proibido ao usuario transferir para outrem livios a ele emprestados,
permanecendo em seu nome todas as san¢des que sobrevenha por atraso,
danos e perda da obra;

V) Em caso de dano ou perda do livro, sera de inteira responsabilidade do usuario a
sua restituicao;

VI) Caso a devolugcdo do material locado ndo seja efetivada, ao vencer o prazo
maximo do empreéstimo domiciliar, o usuario sera SUSPENSO.

Art. 8° - Multas e sancdes

[) A suspensdo serd devidamente cobrada em dinheiro, sendo essa multa de
R$1,00 por dia e por livro.

) As obras que ndo forem devolvidas no prazo estabelecido e, apds cobranca,
ainda assim nédo forem restituidas, serdo consideradas perdidas ou extraviadas
devendo o usuario proceder a diligéncia para a restituicdo no prazo de 15
(quinze) dias.

[lI) No caso das obras a restituir se encontrar com edicdo esgotada, 0 usuario em
débito reembolsara a importancia correspondente ao custo da ultima edi¢céo
acrescida de 30% para despesas de obtencéo e tratamento;

IVV) O usuério que ndo substituir as publica¢des extraviadas e ou danificadas ou ndo
reembolse a importancia calculada, nos termos do numero anterior, ndo podera
utilizar os servicos da Biblioteca e este fato poderd embargar a emissdo de

documentos emitidos pela Secretaria Académica, inclusive o diploma.

V) DISPOSICOES GERAIS
Art. 9° - A Biblioteca esta disponivel aos discentes, docentes, funcionarios;
Art. 10° - Nas dependéncias da Biblioteca deve ser mantido o siléncio necessario a
concentracdo, bem como € proibido fumar, ingerir alimentos e bebidas de qualquer
espécie e utilizar aparelhos de comunicacéo que perturbem os demais USUarios;
Art. 11° - Ha no acervo obras que fazem parte da bibliografia basica dos cursos
oferecidos pela instituicdo, sendo que um exemplar, obrigatoriamente, deve ficar
para consulta na biblioteca, ndo podendo ser emprestado;
Art. 12° - A biblioteca é automatizada através do sistema PHL para realizacdo dos
processos técnicos do acervo, atendimento aos usuarios, busca e recuperacdo da

informacéo disponivel;



Art. 13° - Para ter direito aos servicos da Biblioteca deve-se cumprir o presente
regulamento;

Art. 14° - As duvidas suscitadas na aplicacdo deste regulamento e os casos néo
previstos nos artigos anteriores serdao objeto de deliberagédo pela Coordenacao da
Biblioteca, juntamente com a Direcdo da Instituicdo, para adocdo das medidas
cabiveis;

Art.15° - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéao.



